Manual para la Administracion de
1a Informacion del Inventario Nacional PCB
por parte de Ias Autoridades Ambientales

TODOS PORUN




MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

i Elaborado por:
INSTITUTO DE HIDROLOGIA, METEOROLOGIA
Y ESTUDIOS AMBIENTALES- IDEAM

OMAR FRANCO TORRES
Director General

LUIS CARLOS APONTE PEREZ
Subdirector de Estudios Ambientales

APOYO TECNICO

Jaime Eduardo Ramirez Henriquez
Ingeniero Ambiental

Fernando Casallas

Ingeniero de Sistemas

Cuarta Edicion: Marzo de 2015

IDEAM




MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

TABLA DE CONTENIDO

ITEM , PAG.
1. INTRODUCCION , 4
2. MANUAL PARA LA ADMINSITRACION DE LA 5

INFORMACION REPORTADA EN EL INVENTARIO
NACIONAL DE PCB POR PARTE DE LAS AUTORIDADES
AMBIENTALES DEL PAIS

2.1. Identificacion de la autoridad ambiental 5
2.2. Ingreso al aplicativo 5
2.3. Menu principal 6
2.4. Activacion de usuarios 8
2.4.1. Actualizacion de la informacién Datos del Propietario de 11
PCB
2.5. Revision y transmisién de la informacion 13
251 Sabana de revision 23
2.6. Consulta general 25
2.7 Salidas de informacion 28
2.7.1 Sabanas de informacién 28
2.8. Otra informacion 35
2.8.1 Cambio de Password 35
2.8.2 Manuales 36
2.8.3 Desconectar 37

IDEAM




:
l
:
l
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1. INTRODUCCION

El proceso de desarrollo que ha sufrido la humanidad ha impulsado la generacion
y uso de todo tipo de sustancias quimicas en las diferentes actividades que
demanden su utilizacion. Algunas sustancias, al ser liberadas en el medio
ambiente generan impactos indeseados en los ecosistemas y afectan de manera
grave la salud de todos los seres vivos del planeta.

La comunidad internacional ha propendido por hacer efectiva la proteccién de los
recursos naturales que sustentan la vida del planeta y Colombia no ha sido
indiferente con este proceso de toma de conciencia. Clara muestra de este apoyo
a la protecciéon ambiental y consecuente amparo a la salud, lo constituye la firma
del Convenio de Estocolmo en el afio 2001, sobre Contaminantes Organicos
Persistentes (COP), su posterior ratificacion mediante la Ley 1196 del 05 de Junio
de 2008 y la presentacion a la Secretaria de las Partes en Agosto de 2010 del
Plan Nacional de Aplicacién del Convenio (PNA).

A partir de la firma del Convenio de Estocolmo, los paises participantes se
comprometieron a desarrollar acciones en la identificaciéon, prevencién, reduccion
y eliminacién de estas sustancias y sus residuos, dentro de los que se encuentran
los Bifenilos Policlorados (PCB) y cuyo tema es en el que orientamos en el
presente documento.

Los Bifenilos Policlorados (PCB), son sustancias téxicas y/o peligrosas, con una
hidrosolibilidad baja y una liposolubilidad elevada, que se caracterizan por su
persistencia (resistencia a la degradacién en el aire, agua, suelo y organismos,
durante meses e incluso decenios), capacidad de bioacumulacién vy
bioamplificacién (acumulacion en tejidos vivos en niveles mas altos a los que se
encuentran en el entorno) y el potencial de transporte a grandes distancias
(posibilidad de desplazarse a grandes distancias de la fuente de origen de
emisiéon, usando distintos medios como el aire, agua y especies migratorias).
Algunos de los efectos que producen en el caso del ser humano son: Cloracné,
Linfoma no Hodgkin, Porfiria, Polineuropatias, Hipotiroidismo, Fibrosis y cirrosis
del higado.

Considerando lo anterior, los PCB son sustancias que deben ser identificadas y
eliminadas segun los compromisos adquiridos por Colombia por medio de la firma
del Convenio de Estocolmo. Con ese objeto, el IDEAM con apoyo del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible — MADS, adelanté la implementacion de la
herramienta de captura de informacion denominada “Inventario Nacional de PCB”,
la cual tiene por objeto capturar informacién sobre las existencias de equipos y/o
desechos con fluidos aislantes en estado liquido (aceites dieléctricos) y los
residuos y/o de PCB, con el fin de identificar las existencias de este tipo de
elementos contaminados con PCB y hacer seguimiento a su marcado, retiro de
uso y eliminacion final.

El presente documento describe el procedimiento de administracion de la

informacion capturada por medio del Inventario Nacional de PCB por parte de las
Autoridades Ambientales del pais.
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2. MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL
INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR PARTE DE LAS AUTORIDADES
AMBIENTALES

2.1 IDENTIFICACION DE LA AUTORIDAD AMBIENTAL EN EL APLICATIVO WEB

El IDEAM remitid en el mes de junio del afio 2012 a cada Autoridad Ambiental el
Nombre de Usuario y la Clave que les permitira acceder al aplicativo via Web del
Inventario de PCB. Una vez ingrese al sistema, en el menu principal encontrara el
vinculo Cambio de Password para modificar la contrasefia, si asi lo desea.

2.2 INGRESO AL APLICATIVO

- Ubique el vinculo del Inventario de PCB dentro del portal web de la autoridad
ambiental respectiva; saldra el siguiente pantallazo inicial:

MINAMBIENTE é '

INVENTARIO NACIONAL DE PCB

© Inicio

USUARIOS REGISTRADOS USUARIOS NUEVOS

T O e N T T B O O R S S S v S v v .
) Si adn no tiene usuario y clave de ingreso, REGISTRESE:

.....................................................

Crear una cuenta

Descargue su Carta de
Inscripcidn

.....................................................

....................................................

- Ingrese el “Usuario”, la “Clave” y de clic en “Ingresar”.

Si la claves ingresadas son correctas, el sistema permitira el acceso al médulo de
amnistracion del Inventario de PCB, para las Autoridades Ambientales.

Verifique que en la parte superior derecha de la pantalla, aparezcan los datos
correspondientes al usuario asignado a su entidad.
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" iBshtiito de Hidrologia, © MINAMBIENTE

EA . Esdg?gmlgl\éntales
INVENTARIO NACIONAL DE PCB

OTRA INFORMACION

SALIDAS DE INFORMACION

CONSULTA

REGISTRO

8 Inicio * Inicio * BOSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIODEPCBE I /

BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB
Nombre del propietario

Numere de Identificacidn Estado B

Buscar

2.3 MENU PRINCIPAL

El mena principal del médulo de administracion de la informacién del Inventario de PCB
disponible para las Autoridades Ambientales es el siguiente:

© MINAMBIENTE

INVENTARIO NACIONAL DE PCB

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

® Inicio ' Inicio ' BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

REGISTRO:

Para acceder a esta opcion del Menu principal, ubique el puntero en la opcion
“Registro” y de clic; el sistema mostrara las diferentes opciones del subtitulo “Registro”:

‘e Hldrologua MINAMBIENTE

EAM Estudlos Amblentales — ;3 oAz iq’duéin”ibd'cu.g
INVENTARIO NACIONAL DE PCB

SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

REGISTRO CONSULTA

Activar usuarios DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

Revisar/Transmitir

Formato DA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB
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e Activar usuarios: Por medio de esta opcion, la autoridad ambiental puede activar las
claves de acceso asignadas por el sistema en la inscripcion de un propietario, cuando
haya recibido la cara de solicitud de inscripcion debidamente firmada por el
representante legal de la organizacion.

e Revisar/Transmitir formato: Por medio de ésta opcion, la autoridad ambiental puede
revisar la informacién reportada por los propietarios sobre elementos ubicados en el
area de su jurisdiccion para un periodo de balance determinado, para posteriormente
proceder con su transmision.

CONSULTAS:

Para acceder a esta opcion del Menu principal, ubique el puntero en la opcion
“Consultas” y de clic; el sistema mostrard las diferentes opciones del subtitulo
“Consultas”:

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

B Inicio ' Inicie i lcRa sl ARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

e Consulta general: Por medio de esta opcion, la autoridad ambiental podra revisar el
estado de avance en la inscripcion, reporte de informacion y su actualizacion para los
propietarios que hayan adelantado el proceso de inscripcién frente a la misma o para
aquellos inscritos frente a otras autoridades ambientales que en su reporte de
informacion relacionan elementos ubicados en el area de su jurisdiccion.

SALIDAS DE INFORMACION:

Para acceder a esta opcién del Menu principal, ubique el puntero en la opcién “Salidas
de informacion” y de clic; el sistema mostrard las diferentes opciones del subtitulo
“Salidas de informacién”:

REGISTRO

CONSULTA

® Inicio * Inicio " BOSQUEDA

SCRITOS EN EL TNVENTARIO DE PCB

IDEAM




MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

e Salidas de informacion: Por medio de esta opcion se pueden generar las “sabanas
de informacion” que permitiran a la autoridad ambiental descargar la totalidad de la
informacion reportada en el area de su jurisdiccién, o para un propietario determinado
los elementos reportados por éste como ubicados en el area de su jurisdiccién para un
periodo de balance determinado.

OTRA INFORMACION:
Para acceder a esta opcion del MenU principal, ubique el puntero en la opcién “Otra

Informacion” y de clic; el sistema mostrard las diferentes opciones del subtitulo “Otra
informacién”:

Hidrologia, MINAMBIENTE

Ologia y
os Ambientales

INVENTARIO NACIONAL DE PCB

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

¥ Inicio * Inicio ' BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN B s St S SN e BT A

Manuales

BUSQUEDA DE PROPIETARIOS NVENTARIO DE PCB

Desconectar
Nombre del propietario

e Cambio de Password: Por medio de esta opcion la autoridad ambiental, puede
cambiar la clave de acceso al aplicativo que le fue asignada por el Sistema, si asi lo
desea.

e Manuales: Por medio de esta opcion, la autoridad ambiental tiene la posibilidad de
descargar los siguientes manuales: “Manual de diligenciamiento cargue
individual”, “Manual de diligenciamiento Cargue Masivo”, “Manual Autoridad
Ambiental” y “Guia Validacion”.

e Desconectar: Por medio de esta opcion, la Autoridad Ambiental podra interrumpir la
sesion iniciada en el médulo de administracion del Inventario de PCB, para continuar
en una nueva sesion.

2.4. ACTIVACION DE USUARIOS

Por medio de esta opcion, la autoridad ambiental puede activar las claves de acceso
asignadas por el sistema en la inscripcion de un propietario, cuando haya recibido la carta
de solicitud de inscripciébn debidamente firmada por el representante legal de la
organizacion. Adicionalmente, podra consultar la informacion sobre las claves asignadas
por el sistema, a un propietario ya activo, en caso que el propietario solicite esta
informacion.

Para acceder a esta opcion ubiquese en el menu principal en la opcion “Registro”, y del
listado desplegable seleccione la opcion “Activar Usuario”.
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o.de Hidrologia, MINAMBIENTE

D@ :rgr:giyentales

INVENTARIO NACIONAL DE PCB

SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

REGISTRO CONSULTA

Activar usuarios DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

Revisar/Transmitir

Formato DA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

El sistema mostrara en pantalla, los filtros para la ubicacion del usuario dentro del
sistema.

BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

I Mombre del propietario
I‘.Limerc de Identificacidn Estado El

Buscar

Los filtros disponibles para esta opcion se describen a continuacion:

e Nombre del propietario: Por medio de este filtro, la autoridad ambiental puede ubicar
dentro del sistema las claves asignadas a un propietario especifico, ingresando en
este filtro el Nombre del propietario de PCB.

e Numero de identificacion: Por medio de este filtro, la autoridad ambiental puede
ubicar dentro del sistema las claves asignadas a un propietario especifico, ingresando
en este filtro el NUmero de identificacion del propietario de PCB.

e Estado: Por medio de este filtro la Autoridad Ambiental podra consultar las claves de
acceso asignadas por el sistema, para aquellos propietarios que aun no hayan sido
activados por la autoridad ambiental “Inactivo” o para aquellos que ya fueron
activados por ésta “Activo”. La busqueda por estado (sin seleccionar ninguno de los
demas filtros) permitir4 ver los propietarios activos o inactivos segun la escogencia. Si
no selecciona ninguna opcion en el filtro “Estado” ni en ninguno de los otros filtros, el
sistema mostrara la totalidad de usuario “Activos” o “Inactivos” que han adelantado
la inscripcion en linea frente a su entidad.

La Autoridad Ambiental podra utilizar uno o varios de los filtros para buscar el (los)
propietario (s). Después de seleccionar los filtros (uno o varios), de clic en “Buscar”.

Dependiendo de los filtros utilizados, el sistema mostrara en pantalla el listado de
usuarlo:;,, y su informacion general, incluyendo la informacion sobre su estado (Activo o
Inactivo).

Por nimero de identificacion:
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BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

Mombre del propistario

Mimere de Identificacidn | 280214 Estada :B
)

Por estado “Activo”:

BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB
Mombre del propietario
Mumers de Identificacién Estado | A&CTIVOD :

e e, e
B e e e AN N NN

21015 Prusts pera squins. BOGOTA BOGOTAD.C 20150129 20150123 PCEZS0LI015 LNEDD
311008775 Prusha ZHI BOGITA BOGOTA D.C 20150128 n15-01-23 ROBS11008775 Ewglis ACTIVO -
s23s3185 Caraiina Anvarez 20GOTA s0G0TA D.C 20150109 2015-01-09 sCEszesalss Vi ACTIVO -
] Frusts afia prapietana BOGUTA BOGOTA D.C 0150108 20150109 POESD0ULEETE t5EEZ ACTIVO -
15000855 Frusts afia prapietana BOGUTA BOGOTA D.C 0150108 20150109 POEE1E000255 MMFL ACTIVO -
300035770 Frusta afla prapietaria BOGITA BOGOTA D.C 20150105 M15-01-09 FCEE000357TD 55470 ACTIVO -
11012015 Frustia afia prapiatana 20GOTA s0G0TA D.C 20150109 2015-01-09 FCE11012015 ] ACTIVO -
10012015 Srusns afla praniatars BOGOTA B0GOTA D.C 20150109 2015-m1-09 PCE10012015 angHz ACTIVO -
3012015 Frusta afla prapietaria BOGITA BOGOTA D.C 20150105 M15-01-09 FCES012015 MGy ACTIVO -
foplaril Usuaria prushes BOGITA BOGOTA D.C &-10-27 12-10-27 FCEZFIOZ018 AUz ACTIVO -
sErssaIzL arusos 20GOTA s0G0TA D.C 2012-10-08 2012-10-09 ROBSETES4IZL NETCsTzg ACTIVO -
30037348 CODENSA 5.8, ESP BOGOTA B0GOTA D.C 2014-08-19 2018-38-19 PCEI30137IEm Inyromn ACTIVO -
IarLL Freusa BOGITA BOGOTA D.C 20731 140731 ACE3107Z014 afvcHsH ACTIVD -
372014 Arustia valdacidn aim BOGOTA B0GOTA D.C 20180708 20141708 PCEOBITZOIS aE0FonCx aCTIVO -
25057014 Frusoa BOGOTA B0GOTA D.C 20180525 20140525 PCEZS0S201S WThGE: ACTIVO -

Por estado “Inactivo”:

BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

Mombre del propietario

Mimera de Identificacidn Estado | INACTIVO Izl

51958745 Harnan Castrd 80G0TA BOGOTAD.C 2015-01-09 PCB51953745 wapmh Ad[var -
2012015 Prusha fsbicantes 80G0TA BOGOTAD.C 2015-01-08 POB2012015 SUEYT Adlvar -

Para activar un usuario “Inactivo”, después de ubicarlo segun el uso de los filtros
descritos anteriormente, seleccione el usuario a activar y de clic en “Activar”.

10
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BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB
Mombre del propietario

Mumers de cEntiﬁc':cicn“ | Estado | INACTIVOD El

Buscar

El sistema mostrara el siguiente aviso confirmando la activacién del usuario:

- Al Activar cualquier propietario, el sistema enviard autométicamente un correo
electronico al representante legal y el responsable del diligenciamiento,
informando que su usuario y clave fueron activadas; sin embargo, la autoridad
ambiental debe informar de forma escrita al propietario su estado de activacion,
asi como las claves de acceso al sistema.

2.4.1. Actualizacién de lainformacién Datos del Propietario de PCB

Considerando que la seccion 1 del capitulo | — Datos del Propietario de PCB, NO puede
ser modificada por el propietario, es posible que algunas de las organizaciones soliciten
el cambio de informacion de esta seccion a la Autoridad Ambiental. En ese caso, por
medio de la opcion “Activar usuarios”, el sistema permite la actualizacion de la
informacion correspondiente a la seccion 1 del capitulo | — Datos del propietario de
PCB.

En ese caso, la autoridad ambiental debera ubicar el usuario por medio de los filtros
explicados en el numeral 2.4. “Activacion de usuarios”, del presente documento,
preferiblemente por medio del nimero de identificacion.

Una vez ubicado el usuario dentro del sistema, ubique la opcién “Editar” ubicada en la
11
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parte derecha de la informacion del usuario, y seleccione del listado desplegable la

seccién de la cual va a modificar informacion:

BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

Mombre del propietario

Mumere de Identificacidn | 280214

Estado

=]

Hanual cargus Indhvid

2014-02-28

2014-04-02 PCE230214

El sistema lo direccionara a la seccién seleccionada:

Jaim=R,

\ derecha son obligatorios

1. Nombre completo o razdn social

2, Nembre Comercial

3. Cadigo CITU {Rewv.4)

4, Identificacion del propietario

5. Nimero de identificacion

7. Camara

8. Mo, Matricula

9. Departamento

10. Municipio

11. Autoridad Ambiental

12, Corregimiente

13. Vereda

14. Direccidn

15. Teléfono

17. Fax

19, Nombres de la persena natural o representante legal
20. Apellidos de la persona natural o representante legal
21, Identificacidn de la persona natural o representante legal
22, Nimero de identificacidn

23. Correo electrénico

24. Ao en que se hizo propietario de equipos y/o desechos

Realice los cambios correspondientes y de clic en “Actualizar”.

actualizacion de la informacion:

DATOS DEL PROPIETARIO DE PCB

DJIJganae los dates selicitados con la informacion del prepietario, sea éste una empresa ¢ persena natural. Los campos marcades con un asterisco (¥} en /2 part\e

Manual cargus individual

0111 - Cultive de caraales {=xcepts amcz), legumbres y semillas cleaginozas

Cedula de ciudadania

ZBOZ14

BOGOTA D.C
BOGOTA

Szcretariz Distrital d= Ambi=nt= (SDA)

Call= 1 Mo, 1- L
1234567 - 16, Extensién
18, Extensidn
Jaime Eduarde

Ramirez Herrigeez

Czgula d= ciudadania El -

12345678 =

Jramiraz@idaam gov.co

ZDIZCar*‘h_-rielelzl -0

...................................................................................................................................

=]- @

El sistema confirma la

12
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Una vez actualizada la informacion y el sistema haya informado de la misma, de clic en
“Cancelar” ubicado en la parte baja de la pantalla para que el sistema lo direccione
nuevamente a la opcion “Activar usuarios”.

2.5. REVISION Y TRANSMISION DE INFORMACION

Por medio de ésta opcién, la autoridad ambiental puede revisar la informacién reportada
por los propietarios sobre elementos ubicados en al area de su jurisdiccidn para un
periodo de balance determinado, para posteriormente proceder con su transmision.

Para acceder a esta opcion ubique en el menu principal la opcién “Registro” y del listado
desplegado seleccione la opcién “Revisar/transmitir formato”.

13
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INEBtUto de Hidrologia, MINAMBIENTE

EAM Estudios Argrfbl\éntales
INVENTARIO NACIONAL DE PCB

SALIDAS DE INFORMACION

REGISTRO CONSULTA OTRA INFORMACION

Activar usuarios DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIODEPCE e

Revisar/Transmitir

Formato DA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB

El sistema mostrard en pantalla, los filtros para la ubicacion del usuario dentro del
sistema.

PROPIETARIOS DE PCB POR REVISAR Y TRANSMITIR

Membre del propietario Periodo de Balance E|
-

I Nimers de [centiﬁcacic’:nl

Los filtros disponibles para esta opcion se describen a continuacion:

e Nombre del propietario: Por medio de este filtro, la autoridad ambiental puede ubicar
dentro del sistema el reporte de informacion a un propietario especifico para un
periodo de balance determinado, ingresando en este filtro el Nombre del propietario de
PCB.

e Numero de identificacion: Por medio de este filtro, la autoridad ambiental puede
ubicar dentro del sistema el reporte de informacion a un propietario especifico para un
periodo de balance determinado, ingresando en este filtro el Niumero de identificacion
del propietario de PCB.

e Periodo de balance (obligatorio): Permite determinar el afio al que hace referencia
los reportes de informacion que van a ser revisados y transmitidos por la Autoridad
Ambiental.

Si la Autoridad Ambiental requiere consultar la totalidad de reportes realizados para un
periodo de balance determinado, debe seleccionar el afio de su interés en el filtro
“Periodo de balance”, dejando los demas filtros vacios. En ese caso, el sistema
mostrara en pantalla la totalidad de reportes referentes al afio seleccionado, que
contengan informacién sobre elementos ubicados en el area de su jurisdiccion,
independientemente que el propietario se encuentre inscrito frente a su entidad o frente a
otra Autoridad Ambiental.

14
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PROPIETARIOS DE PCB POR REVISAR Y TRANSMITIR

> [2)
Kamibre d=l prapi=taria Pericdo de Balance

=
Nimro de Identfcackin

Buscar

(n]
(i)

== (=11 ] =]
BOGOTA 0.0 SOGOTA L o
1 > Tranamin a-

BOGOTA 0.0 SOGOTA =

SORITIE prucka migradin couipc 1ZTRET Prcha Prucka BOGIOTA DUC BOCOTA - §

PR FisiE Capasfacidn pFi iy Jaes Ramires SOGOTA DU SOGOTA

=CGOTA 0.C BCGOTA
SoGCTA 0.S SCGOTA 1 Tran
SOGOTA 0.C SCGOTA Mo report® clomcnica cn
SOGOTA 0.C SCGOTA 1 Tranamndc cf 2003-11-
BOGOTA DUC BOGOTA =197 Rewvisar
=CGOTA 0.C BCGOTA e
=CGOTA 0.C BCGOTA e
soGOTE DU BOCOTA Mo
BOGOTA 0.C SOGOTA Revisar
BOGOTA 0.C SCGOTA Mo reporf clomcnica cn
CIFEI- ] Frucks aies D210.02 1zzams laimz maeiezz mocoTh 0. BoCoTA Revisar

Mactranda pagina 1 d= 2, Total =l=mentas: 15 m m

FROFIETARIOS INSCRITOS EN OTRAS AUTORIDADES AMBIENTALES
R e I ey e e

DTS Pruc! ks pracka eroad ACAMTT COTECHoTD

Juanm Forex BOGOTA D.C SOGOTA f=t0d

paoEIT4 Prucka 1Z34s FRUSSAS Fraca TowMA ISAGLUE CoETouIMA 3

T

IocEacie META VILLAVICENCID ComMAcAIENS z
IDeaoie ZAN ANDRES ZAN ANDRES COEALING
ID1TAID SoGOTA DO SCGOTA =" Trarm=inde L]
L= Prouba =331 Prucka Fnacka AMTIOQUIA MEDELLIN AR Rewvisar
TomATED Tuam restrepe sTCRo0s el e oHoa’ qusso OooEoHooD z Revisar
FO4Z1L OOOENES FRDFDSI0 L] Mon zanchcx BOGOTA D.C BOGOTA =5 2oTT Rewvisar
EOTISERE Prucha 1 e Juam Carics Mora Amk SOGOTAD.C SOGOTA = z Rewvisar
=TI CISTIAN ILTAN VeLT SCGOTA DO SCGOTA =+ Revisar
=raszeoe BOLINAR CASTAGENA =ra Rewvisar
IoNIOELS SCGOTA DO SOGOTA =+ Trarm=itde cf 2013-1
Tzama ATLANTIOD CAMTD DS LA CRUT (==t Rewvisar

Mactranda pagina 1 d= 1, Total =l=mentac: 14

En la parte superior, el sistema listara los reportes de informacion referentes al periodo de
balance seleccionado por la Autoridad Ambiental, que fueron realizados (cerrados) por los
propietarios inscritos frente a la misma, mientras que en la parte baja el sistema listara los
reportes que fueron realizados (cerrados) por propietarios que se inscribieron frente a otra
Autoridad Ambiental, pero que en sus reportes de informacién contienen elementos
ubicados en el area de su jurisdiccion.

NOTA: el sistema mostrard en cada listado (propietarios inscritos en la Autoridad

Ambiental o propietarios inscritos en otras Autoridades Ambientales) un total de quince
15
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MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

(15) reportes referentes al periodo de balance seleccionado; si para el periodo de balance
seleccionado hay mas de quince (15) reportes realizados (para cualquiera de los dos
listados), el sistema generara una o varias paginas adicionales, lo cual estara indicado en
la parte baja de cada listado. Para acceder a los reportes que no se muestran en la
pagina que muestra el sistema, cambie la misma a través de los botones identificados con

o

los siguientes iconos: Para pasar a una hoja posterior ; para pasar a una hoja anterior

m .

El sistema mostrard la informacion general del propietario, ademas del numero de
elementos que contiene el reporte de informaciéon que se encuentran ubicados en el area
de su jurisdiccion, informacion que debe ser revisada por la Autoridad Ambiental
previamente a su transmision.

Para revisar la informacion reportada, ubiquese bajo la columna “Opciones”, del reporte
de informacion que desea revisar y transmitir y de clic en la opcién “Revisar”.

PROPIETARIOS DE PCB POR REVISAR Y TRANSMITIR

012 B

Mombre del propietario Periedo de Balance
-

Mimers de Identificacidn

1]

Mostrande pagina 1 de i, Total elementes: 1

El sistema mostrard en pantalla el resumen de la informacién del propietario de PCB y el
resumen de informacion de los elementos reportados por cada seccion del Inventario
Nacional de PCB para el periodo de balance seleccionado:

IDEAM



MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

REVISION DEL PROPIETARIO

...................................................................................................................................

Razdn Social del Propietaric CODENSA S.4. ESP

Mombre Comercial CODENSA 5.4, ESP
Tipo de Documento de identificacion  Nit
Nimero de identificacign 8300372480 Dy, 3
Departamento BOGOTAD.C
Municipio BOGOTA
Autoridad Ambiental (Inscripcidn) Secretaria Distrital d= Ambi=nte {SDA)

Periodo de Balance 01/0L/2012 - 3171272012

Fecha de Cierre de Formato  2014-12-03 00:00:00.0

Mimers de Equipos en Uso 32657 P
Mimers de Equipos en Desuso [2110 P
Mimers de Equipos Desechados | 1430 Fol
Mimera de Desechas Liquidas [0

Miumera de Otros Desechas |0

Seleccione la seccién que desea revisar y de clic sobre el icono P , ubicado en la parte
derecha de la seccién seleccionada, para que el sistema muestre en pantalla la
informacion de dicha seccidon, para su revisién (inicialmente la seccién aparecera en
blanco, es decir sin ningun elemento para revisar, para que la totalidad de elementos
reportados por ese usuario en la seccion como ubicados en el area de jurisdiccion de la
Autoridad Ambiental, de clic en la opcion “Buscar” ubicada en la parte superior de la
seccion, el sistema listara la totalidad de elementos contenidos en la seccion, que fueron
reportados como ubicados en la jurisdiccion de la Autoridad Ambiental):

BUSCAR EQUIPOS EN USO

Cédiga d=l aquipa Tipa d= aguipa EI

412431 BOGOTAD.C SOGOTA =n MO gy el -,
S3245F SOGOTA . SOGOTA = L= 4 #
azmEL-gT BoCOTh .S BOGOTA = L= 2 s
ATETI-TT ®oGOTA D.C SOGOTA = L= FILE 7

43274 SOGOTA . SOGOTA = L= 4 #
AzETE-E BoCOTh .S BOGOTA = L= 270 rd

AzATIE ®oGOTA D.C BOCOTA = T 470 rd

azoges SOGOTA . SOGOTA = L= &7 #
azTEDas BoCOTh .S BOGOTA = L= =3 s
23ETT-3 ®OGOTA D.C SOGOTA = L= 53 Fa

4393 SOGOTA . SOGOTA = L= &7 #

22u0F SOGOTA U SOGOTA = L= o s

28127% ®OGOTA D.C BOCOTA = T Fa

saumE SOGOTA . SOGOTA = L= l=pi= #

aauET Tramalormader clic 2014-13-25 oe:o0 SOGOTA U SOGOTA = L= 2 {Scapechcac] TR s

Mastranda pagina 1 d= 2178, Total sl=ementas: 32657 o 0
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MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

NOTA: el sistema mostrara un total de quince (15) elementos reportados como ubicados
en el area de su jurisdiccion por el propietario seleccionado en su reporte referente al
periodo de balance seleccionado; si para la seccién y el periodo de balance seleccionados
hay mas de quince (15) elementos reportados como ubicados en el &rea de su
jurisdiccidn, el sistema generara una o varias paginas adicionales, lo cual estara indicado
en la parte baja de cada seccion. Para acceder a la informacion de los elementos que no
se muestran en la pagina que muestra el sistema, cambie la misma a través de los

o

botones identificados con los siguientes iconos: Para pasar a una hoja posterior ; para

pasar a una hoja anterior Cl'_

Por medio del icono “ ubicado en la parte derecha de la informacion de cada elemento
contenido en el reporte de informacion la Autoridad Ambiental podra revisar la totalidad de
la informacion declarada para el elemento, y en caso de considerarse necesario, realizar
cualquier modificacion en la informacién declarada, para posteriormente dar clic en
“Guardar” con el fin que el sistema realice los cambios respectivos. Lo anterior se debe
realizar con previa autorizacion escrita del propietario de PCB:

18
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EQUIPO (S) EN USO

:&mammmmmmiwamemm Los @qulpos a0 Us0 S0 S0ueNos aoulDos Ue 52 encUeran conactados 2 una red eichrica 3o @n phano fnclonamianto 1
S CooooooocoooOObOOOOOOOOOOOOLOOOOOOO000OALO000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 4

IDENTIFICACION, UBICACION Y CARACTERISTICAS GENERALES DEL EQUIPO

1. Cédigo Identificacién suministrade por 2 propletaric  £3551-37
2. Tipo de Equipo  Transthrmadar sléctrica
2. Hermeticamente Sellade | SI El =
e | a2 || 283 “Cardinalkdad: . El
5. Langitud | 74 = 2 1 281 "Cardinalldad: — EI
6. Departaments | BOGOTA 0.C
7. Municiple | B0GOTA
2. Zona de ublcacién | Uroan El =
9. Corregimizmta
10. Werada
11. Descripckin dei punta g2 Ubicackin | OODENSA E.S.P. “

1Z. Ublcado en zona de fesgo | De=cconocida

13. Fabricante / Marca | ARTECHE El =

14, Fotancia =) Equipa | 300 revail
15. Fais de Fabricaciin | Descanocida El =
1E. Afo de Fabricaclén | 1957 El =

17. El equipo se encuentta marcado ¢ identificado? | KO El 'a
CUANTIFICACION ¥ CLASIFICACION DEL EQUIPOD

18. Peso del liguido | 328.5 (¥a} =
15. Peso total del equips [parte sélida + parte liguida =l la tene) | 1174 (Kol =
iPeso confirmado? | ESTIMADD El =
20. 52 ha heche mantenimiente al eguipo? | WO El = a
23. S¢ hizo caractertzacién? | SI El = ﬁ
26. Tipo de prucba | CUALITATIVA El =
27. Resultado de la procba | POSITIV. El =

28. Fecha de andlisls | 05,02/2014 =
5. Laboratoro gue realizéd ol andlisis | Proshs =

30. ClasMicackn par Srupa [Lo dafine sutomaticaments =] spllcathea)  Grupa 2: Bquipss: v Desachas que pusden cant=ner PCB

19
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MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

Si no desea realizar cambios en la informacién del elemento que esta revisando, de clic en
la opcion “Cancelar”; el sistema lo volvera a ubicar en la seccion que esta revisando para
el propietario seleccionado.

Para acceder a una seccion diferente del reporte de informacién seleccionado regrese a la
informacion general del reporte que esta revisando por medio de la opcion “Regresar”.

20
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MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

BUSCAR EQUIPOS EN USO

Cédiga d=l =gquipa Tipa de agquipa

Buscar Regresar
ﬂﬂ--m-mﬂ-
SoGOTA DS SOGOTA b = -,
BOGIOTA DUC BOCOTA = N -3 T4 .’
SoGOTA DS SOGOTA = b = -3 T4 -,
BOGOTA 0.C SOCOTA = MO 1 2L -’
SoGOTA DS SOGOTA = b = -3 T4 -,
BOGOTA 0.C SOCOTA = MO 1 470.1 -’
SoGOTA DS SOGOTA = b = I (Scapchcac 70 -,
BOGOTA 0.C SOCOTA = MO 1 {Scxpcchoxc 470.1 -’
SoGOTA DS SOGOTA = b = I (Scapchcac =5 -/
BOGOTA 0.C SOCOTA = MO 1 {Scxpcchoxc 2.5 -’
moCOTA DUC BOCOTA = ~D I (Scapcchoss /70U —,
BOGOTA 0.C SOCOTA = MO 1 1070 -’
moCOTA DUC BOCOTA = ~D -4 —,
BOGOTA 0.C SOCOTA = MO 1 1070 -’
moCOTA DUC BOCOTA = ~D -4 —,

Mastranca paging 1 4= 2178, Total si=mentas: 32857 o 0

El sistema lo del

revisando:

ubicard en la pantalla de informacién resumida reporte que esta

REVISION DEL PROPIETARIO

Razén Soclal del Propletario

KNambre Camercial

Tipo e Tocumente g identificaciin
Nimen de ldentificackin

Departamento

Municiplo
Autoridad Amblental [ Inscripcking

Perioda d= Balance

BOGOTA
Sacretaris Distrital d= Amblents [SDA]

QL0L2012 - 3171472012

to  2014-12-03 00:00:00.0

257 2
nw £
1230 A

Nimena de Desachos Liquidas @

Him=ra de Equipas =n Lisag

Nimera de Equipas =n Desusa

= Bquipas Desachadas

Home=ro de Otros Des=chas 0

Transmitir

Ingrese a la seccion que va a revisar teniendo en cuenta lo indicado anteriormente.

Generar Sabana de Revisian

Una vez la Autoridad Ambiental haya adelantado la revisién de la informacién contenida
en el reporte de informacién y la misma haya sido corroborada (o ajustada segun el caso)
por parte de la Autoridad Ambiental, debe proceder a la Transmision del formato. Para ello
ubiguese en el cuadro resumen de la informacion contenida en el reporte que esta

21
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revisando y de clic en “Transmitir”:

REVISION DEL PROPIETARIO

Razin Soclal #2 Propletano
Haomibr= Come=rcial

Tipo de Documento de dentificackn
Nimero de ldentificackin
Departamento

Municiplo

Autoridad Amblental [ Inscripcking
Perioda d= Balance

F=cha d= Cl=rr= d= Formata

Nimena d= Equipas =n Usa

Hime=ro de Bgulpas =n Desusa

Himszra d= Bgulpas Desachadas
Hime=ra d= Decachas Liquidas

NOme=rg d= Otras Desachas

BOGOTA DLC

BOGOTA
Secretaria Distrital de Amblente [S0A)
0170172012 - 3171272012

2014-12-713 00:00:00.0

857 2

nw £

143 M

a

Generar Sabana de Revisian

El sistema mostrar4 en pantalla el listado de reportes a revisar y transmitir para el

periodo de balance seleccionado, e inhabilitara la opcion “Revisar”

transmitido:

para el reporte

Mombre del propietario

MNumero de Identificacidn

PROPIETARIOS INSCRI

Maostrande pagina 1 de 1, Total elementos: 15

PEFITO PEREZ PRODUCTIO G730007 2557 AANDY VELASQUEZ BOGOTA D.C 20GOTA

S062014 Brusha migraciin equipos 123857 Frusos Frusoe BOGOTA DL B0G0TA
28112013 Capacitackin 123255 Jabme Ramines BOGOTA D.C 80GOTA
53053101 “aria Fauls Forang Frada SITETES “aria Fauia Foraro Frada BOGOTA DL B0G0TA
2910132 jaimepruehasdbanas 29,10 TEMSS jaime prusha Jalme prusha BOGOTA D.C 80GOTA
25112013 Presantackin funclonamésnt 173455 Presntackin Funclanami=m BOGOTA DL BOGOTA
29112013 Capacitackin 123255 T Prusha BOGOTA D.C 80GOTA
2303372430 CODENSAS.A. ESP 015050 5332 GUETAVD GOMEZ CERON BOGOTA D.C 20GOTA
280214 sanual cangue indhidus 1234587 Jaime Ecuardo Raminaz Hen BOGOTA D.C 20GITA
322712 prusta migrackin sin aquipc 532251 Frusba Prusha BOGOTA D.C 80GOTA
s5EEI2 sRUEEs JaME AamiRer 2 TESSEL jaime prusta ramirez prust BOGOTA D.C B0G0TA
8072014 prueha walldackin aimacena 1 Frusba Frusha BOGOTA D.C 80GOTA
20414 Brusta validaciin simacana §154571 Frusos Frusoa BOGOTA D.C 20G0TA
31120131 Prusta lalme 33.11.13 123255 Jabme Ramires BOGOTA D.C 80GOTA

PROPIETARIOS DE PCB POR REVISAR Y TRANSMITIR

Periodo de Balance

TANSMItiS & 2012-12-05 ¢
: [Revisar |

1 Transmitida = 2013-10-23

I\ln FERAItS SIEMAME &0 5
T ransmitida o 2013-11-23 ¢

35157 Revisar

i rapartd slamantos &n su
o repartd slementas en su
i rapartd slamantos &n su

1 [ Revisar ]

I“'-‘ rapartd slemantac e1:4|

E Revisar

Una vez adelantado el proceso de transmision, el sistema muestra bajo la columna

22

IDEAM



MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
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“‘Opciones”, la indicacion que el formato ya fue transmitido y la fecha en que la
Autoridad Ambiental adelanté la transmision (Ejemplo: Transmitido el 30-09-2014). De
igual forma, si un propietario inscrito frente a su entidad no reporta elementos ubicados
en jurisdiccion de su Autoridad Ambiental, el sistema lo indicara con un aviso en la
columna “#’, en el que indica que no se reportaron elementos en el area de su
jurisdiccién (Ejemplo: No reporté elementos ubicados en el area de su jurisdiccion).

2.5.1. Sabana de Revision: Por medio de esta opcion la Autoridad Ambiental podra
generar una sabana de informacién (archivo Excel con informacién sobre equipos y/o
desechos reportados el area de su jurisdiccion) con una muestra representativa de
elementos a ser revisados, para cada una de las secciones en las que el propietario
reporté elementos ubicados en el area de su jurisdiccion.

Para generar y descargar la “Sabana de revision” ingrese a la informacion del reporte
gue desea revisar y transmitir siguiendo las indicaciones dadas en el numeral anterior del
presente documento, y de clic en “Generar sabana de revision”:

REVISION DEL PROPIETARIO

\ En esta pantalla puede verificar cada capitule de manera individua! o descargar /3 sabana de revisidn,

Razdn Social del Propietario
Nombre Comercial

Tipo de Documento de identificacién
Nimero de identificacién
Departamento

Municipio

Autoridad Ambiental (Inscripcién)
Pericdo de Balance

Fecha de Cierre de Formato
Nimero de Equipos en Uso
Ndmero de Equipos en Desuso
Mimera de Equipos Desechados
Mimero de Desechos Liquidos

Ndmere de Otros Desechos

una ver revisada puede transmitir I3 informacidn.
CODENSA PROS042012

CODENSA PROS042012

Nit

904212 Doy, 5

BOGOTAD.C

BOGOTA

Caorporacidn Autdnoma Regional de Cundinamarca [CAR)

01/01/2012 - 31/12/2012

20132-07-09 00:00:00.0

59636 »

928 #
152 P

0

1 R

Transmitir Generar Sabana de Revision Regresar

El sistema mostrard en la parte baja de la informacion resumen del reporte que se
encuentra revisando, la programacion de la generacion de la “Sédbana de revision”, y el

estado de avance de la misma:
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REVISION DEL PROPIETARIO

Razdn Social del Propietario
Nombre Comercial

Tipo de Documento de identificacidn
Nimero de identificacion
Departamento

Municipio

Autoridad Ambiental (Inscripcidn)
Periodo de Balance

Fecha de Cierre de Formato
Ndmero de Equipos en Uso
Nimera de Equipos en Desuso
Ndmero de Equipos Desechados
Nimero de Desechos Liquidos

Nidmero de Otros Desechos

CODENSA PROS042012

CODENSA PROS042012

Mit

204212 pwv, S

BOGOTAD.C

BOGOTA

Corporacién Autdnama Regional de Cundinamarca (CAR)
01/01/2012 - 321/12/2012

2013-07-09 00:00:00.0

59636

928 #
152 P

o

1 &

Transmitir

2015-02-18 17:31:22

| Fecha Programacién | Fechalnico | FechaFn | fstado | % | __ Opcoses |

CARGADO o

El sistema indicara cuando la sabana de revisis1 se encuentre generada; descargue el

archivo Excel resultante a través del icono

H, ubicado en la parte derecha de la

informacion de descargue de la sabana de revision:

REVISION DEL PROPIETARIO

Razdn Social del Propietario
Nombre Comercial

Tipo de Documento de identificacion
Namero de identificacién
Departamento

Municipio

Autoridad Ambiental (Inscripcién)
Periodo de Balance

Fecha de Cierre de Formato
Nimero de Equipos en Uso
Nimero de Equipos en Desuso
Mimero de Equipos Desechados

Mimero de Desechos Liquidos

Namero de Otros Desechos

En esta pantalla puede verificar cada capituls de manera individual o descargar la sabana de revisidn, una wez revisada pusde transmitir la infarmacidn.

M St

CODENSA PRO9042012

CODENSA PRO9042012

Mit

904212 D.v., 5

BOGOTAD.C

BOGOTA

Corporacidn Autdnoma Regional de Cundinamarca [CAR)
01/01/2012 - 31/12/2012

2013-07-09 00:00:00.0

59636 »

528 F
152 P

2015-02-20 1.

Descargue la sdbana de revision en una ubicacion conocida y utilicela siguiendo las
recomendaciones dadas en el documento “Guia para la Validacion de la Calidad de la
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Informacion del Inventario de PCB por parte de las Autoridades Ambientales”
disponible en el menu principal a través de la opcion “Manuales”.

= LMICI0 F FRUFLETARKLUS UE FLE FUK KEVISARK T IKANSMLILK ¥ LUUENSA FRUYUSZULE ——

Abriendo 20150220094932677 xdsx (===l

Ha elegido abrir:

\ En esta pantalla puede verificar cada capitf 20150220094932677 xlsx hsmitir la informacidn.

que &=t Hoja de calculo de Microsoft Excel
de: http://172.16.1.43:8080

;Que deberia hacer Firefox con este archivo?

Tipo
Microsoft Excel (predeterminada) -
(7 Guardar archivo
Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
Al CAR)

| Aceptar | | Cancelar

Mimero de Equipos en Uso 59636 »
Nimero de Equipos en Desuso 928 »
Ndmero de Equipos Desechados 152 L
Ndmero de Desechos Liquides 0O

Nimero de Otros Desechos 1 #

Transmitir Generar Sabana de Revision Regresar

2015-02-20 14:49:32 2015-02-20 14:49:32 2015-02-20 14:49:45 PROCESADOD 100 H

2.6. CONSULTA GENERAL:

Por medio de esta opcion, la autoridad ambiental podra revisar el estado de avance en la
inscripcion, reporte de informacion y su actualizacion para los propietarios hayan
adelantado el proceso de inscripcion frente a la misma o para aquellos inscritos frente a
otras autoridades ambientales que en su reporte de informacién relacionan elementos
ubicados en el area de su jurisdiccion.

Para acceder a esta opcion seleccione del menu principal la opcion “Consulta” y del
listado desplegable seleccione la opcion “Consulta General”.

5 o de Hidrologia, MINAMBIENTE : RORIU!
71 Meteorologia y =
EAM Estudios Ambientales e e e S pp7 EQUIDAD EDUCACION|

INVENTARIO NACIONAL DE PCB

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

® Inicio P Ini Consulta General IETARIOS INSCRITOS EN EL INVENTARIO DE PCB
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El sistema mostrard en pantalla, los filtros para la ubicacion de (los) usuario (s) para
quienes se desea consultar su estado, dentro del sistema.

Consulta General

igenciamients, revisidn y transmisidn en el inventaric de pch

\ En esta opcidn puede consultar la informacidn relacionada del estado de

Identificacidn

Periodo Balance | 01/01/2012 - 31/12/2012 E| -

Los filtros disponibles para esta opcion se describen a continuacion:

e Razon social: Por medio de este filtro, la autoridad ambiental puede ubicar dentro del
sistema el estado del reporte de informacion de un periodo de balance determinado
para un usuario especifico, segun su razén social. No es un filtro obligatorio.

e Numero de identificacion: Por medio de este filtro, la autoridad ambiental puede
ubicar dentro del sistema el estado del reporte de informacién de un periodo de
balance determinado para un usuario especifico, segun su nimero de identificacion.
No es un filtro obligatorio.

e Periodo de balance (obligatorio): Permite determinar el afio al que hace referencia
los reportes de informacién que se presentan en el listado de la “Consulta General”;
asi como el “Estado” que presenta cada uno de estos reportes. Dependiendo del uso
que la Autoridad Ambiental de a los filtros anteriormente descritos, el sistema generara
un listado de los usuarios que fueron inscritos por su entidad y aquellos que hayan
reportado elementos ubicados en el area de su jurisdiccion que adelantaron el reporte
de informacion para el “Periodo de balance” seleccionado:

Consulta General

___________________________________________________________________________________________________________________________________

Identificacidn

Razdén Social

Periodo Balance | 01/01/2012 - 31/12/2012 E| -

ppooooooo@oE oo
mm mmmmm nmmmomm mnm

(z)
(2]

Mastranda pagina 3 de 18, Total elementas: 256 o m
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A continuacién se describe el “Estado” que puede presentar el reporte de informacion por
cada propietario inscrito por parte de su Autoridad Ambiental y aquellos inscritos por otra
Autoridad Ambiental que para el periodo de balance seleccionado hayan reportado
elementos ubicados en el area de su jurisdiccion:

Inactivo: Propietarios que han adelantado la inscripcion en linea en el Inventario Nacional
de PCB, que aun no han recibido activacién de sus claves por parte de su Autoridad
Ambiental.

Activo: Propietarios que han adelantado la inscripcién en linea en el Inventario Nacional
de PCB, que ya han recibido activacion de sus claves por parte de su Autoridad
Ambiental, pero no han creado el “Periodo de balance” seleccionado.

Abierto: Propietarios que han adelantado la creacién del “Periodo de balance”
seleccionado, inscritos frente a su Autoridad Ambiental, pero aun no han realizado el
“Cierre” (reporte terminado) del formato.

Cerrado: Propietarios que han adelantado el “Cierre” (reporte terminado) del “Periodo de
balance” seleccionado, inscritos frente a su Autoridad Ambiental, o frente a otras
Autoridades Ambientales pero que en su reporte de informacion referente al “Periodo de
balance” seleccionado, reportaron elementos como ubicados en el area de su jurisdiccion.
Los reportes en estado “Cerrado” son reportes aun no revisados y/o transmitidos por
parte de la Autoridad Ambiental que inicié sesién.

Transmitido: Propietarios que han adelantado el “Cierre” (reporte terminado) del
“Periodo de balance” seleccionado, inscritos frente a su Autoridad Ambiental, o frente a
otras Autoridades Ambientales pero que en su reporte de informacion referente al
“Periodo de balance” seleccionado, reportaron elementos como ubicados en el area de
su jurisdiccion. Los reportes en estado “Transmitido” son reportes ya revisados y
transmitidos por parte de la Autoridad Ambiental que inicié sesion.

El listado de propietarios de la consulta general, es listado por grupos de quince (15)
propietarios, para acceder a la informacién de los propietarios que no aparecen en
pantalla, ubiquese en la pagina requerida por medio de las flechas ubicadas en la parte
baja del listado.
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2.7. SALIDAS DE INFORMACION:
2.7.1. Sdbanas de informacion:

Por medio de las sdbanas de informacién, la Autoridad Ambiental podra conocer la
informacion reportada para la totalidad de las secciones del Inventario de PCB para un
periodo de balance determinado, y para un propietario definido (en caso de requerir esta
informacion). Dicha informacién ser4 generada como archivo en formato Excel. Para
generar la sdbana de informacién para un periodo de balance determinado, seleccione del
menu principal la opcion “Salidas de informacion” y del listado desplegable seleccione
la opcién “Sabanas de informacion”:

Insi e Hidrologia, MINAMBIENTE

‘ ... ! i
EAM Estudios Xr%ibiZ:ntales
INVENTARIO NACIONAL DE PCB

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

¥ Inicio ' Consulta General Indicadores

Sabanas de Informacién

a General

El sistema mostrara en pantalla el formulario de generaciéon de sabanas de informacion.

SABANAS DE INFORMACION

PR L L e e L e L e L e e L e L L L EE R L R E e e EEE LD 1
\ Seleccione of Periode de Balance, las Secciones de los Capitulos del inventario v e Estade de los elementos gue desea obtener en /3 Sabana de |
\ Informacidn, si no diligencia el campo Nimero de identificacidn se obtendrd la informacidn completa con tedes los propietarios, en case de diligenciarle se |
) obtendra Unicamente Iz informacion de diche propietario. Cuando este seguro de los pardmetros de Iz sabana haga clic en el botdn Generar sabana que se |
\ encuentra en la parte inferior derecha de este formulario. ]

___________________________________________________________________________________________________________________________________

=l
u:
-

CAPITULOS / SECCTIONES A EXPORTAR EN EL ARCHIVO

Capitulo 1 Seccidn 1 - Propietario

Capitulo 1 Seccién 2 - Respensable
Capitule 2 Seccién 1 - Equipos en Uso
Capitulo 2 Seccidn 2 - Equipos en Desuso
Capitula 3 Seccidn 1 - Equipos desechadas
Capitula 3 Seccidn 2 - Desechos Liquidas

Capitule 2 Seccién 3 - Otros Desechos

EEEEEEE]

En este formulario se encuentran disponibles los siguientes filtros:

e Periodo de balance (obligatorio): Permite determinar el afio al que hace referencia
la informacion contenida en la sdbana de informacion.
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e Tipo de consulta (Obligatorio): Permite determinar si la sabana de informacién va a
ser generada para la totalidad de propietarios que reportaron elementos en su
jurisdiccibn o para un propietario especifico, para el “Periodo de balance”
seleccionado.

Si selecciona la opcion “Por estado” el sistema habilitara el filtro “Estado”

SABANAS DE INFORMACION

) Seleccione e Periodo de Bal’ance las Secciones de los Capitulos del inventario y el Estado de los elementos que deses obtener en iz Sabana de

\ Informacidn, si no diligenciz ef campo Nimero de identificacién se obtendrs |3 informacidn compl leta con todss I los propietarios, en caso de diligenciario se |

-DEI"e"Id'E Lini carnel'l"e la infermacidn de diche pr ropi ietario. Cuande este seguro de los pardmetros de la sabana haga clic en e betén Generar sabana que 5e
derecha de este formui;

Periodo de Balance | 01/01/2012 - 31/12/2012 E| -
Tipo de Consultal Por estado m ‘I
IEstado | El "

TRANSMITIDO |

Capitulo 1 Seccién 1 - Propietario

Capitulo 1 Seccién 2 - Responsable
Capitule 2 Seccién 1 - Equipos en Uso
Capitulo 2 Seccign 2 - Equipos en Desuso
Capitule 3 Seccién 1 - Equipos desechados

Capitula 3 Seccidn 2 - Desechas Liquidas

FEEEEEEE

Capitula 2 Seccidn 3 - Otras Desechos

e Estado (Obligatorio): Permite determinar el estado de los reportes que alimentaran la
sabana de informacion.

- Cerrado: hace referencia a los reportes que han sido diligenciados y cerrados por
el propietario. Incluye los reportes en estado “Cerrado” Unicamente, de aquellos
propietarios inscritos frente a su Autoridad Ambiental o frente a otras que para el
“Periodo de balance” seleccionado hayan reportado elementos ubicados en su
jurisdiccion.

- Transmitido: hace referencia a los reportes que han sido revisados y transmitidos
por la Autoridad Ambiental. Incluye los reportes en estado “Transmitido”
Gnicamente (transmitidos por la Autoridad ambiental que inici6é sesion), de aquellos
propietarios inscritos frente a su Autoridad Ambiental o frente a otras que para el
“Periodo de balance” seleccionado hayan reportado elementos ubicados en su
jurisdiccion.

Si selecciona en el fitro de “Tipo de consulta” la opcion “Por numero de
identificacion” el sistema habilitara el filtro “NUmero de identificacion”
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SABANAS DE INFORMACION

\ Seleccione & Periodo de Balance, las Secciones d= los Capitules del inventaric v el Estado de los elementos que deses chrener en /z Sabana de |
\ Informacidn, si no diligencia el campo Ndmero de identificacion se obtendrd la informacidn completa con todes los propietaries, en caso de diligenciario se |
\ ebtendrd Unicamente la informacidn de dicho propietarie. Cuando este segure de los pardmetros de la sabana haga clic en el botdn Generar sabana gque se |
\ encuentra en Iz parte inferior derecha de este formulario. 1

Periodo de Balance | 01/01/2012 - 31/12/2012 E| -

Tipo de Consultal| Por propistars EI *I

INlimero de identificacidn

CAPITULOS f SECCIONES A EXPORTAR EN EL ARCHIVO

Capitula 1 Seccidn 1 - Propietario

Capitule 1 Seccidn 2 - Respensable
Capitule 2 Seccién 1 - Equipos en Uso
Capitule 2 Seccién 2 - Equipos en Desuso
Capitule 2 Seccién 1 - Equipos desechados

Capitule 3 Seccidn 2 - Deseches Liguidos

EEEEEEE

Capitulo 3 Seccign 3 - Otros Desechas

e Numero de identificacion (obligatorio): Por medio de este filtro, la autoridad
ambiental puede descargar la sdbana de informacion para un propietario especifico
para un periodo de balance determinado, ingresando en este filtro el Numero de
identificacién del propietario de PCB (de manera exacta). Es importante tener en
cuenta que el sistema Unicamente generara la sdbana de informaciéon para un
propietario especifico, si el mismo ha adelantado el cierre del periodo de balance
seleccionado y si en su reporte de informacion declaré elementos ubicados en
jurisdiccioén de la Autoridad Ambiental que inici6 sesion.

e Capitulos /Secciones a Exportar en el Archivo (obligatorio): Permite a la Autoridad
Ambiental determinar las secciones de las cuales requiera generar la sabana de
informacion. Seleccione las secciones de su interés dando clic en el recuadro ubicado
en la parte derecha de cada una de ella para que queden seleccionadas por medio del

fcono identificado con .

Una vez definidos los filtros de generacion de la sdbana de informacion, de clic en
“Generar sabana”:
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SABANAS DE INFORMACION

'Se.fecc.lnne e/ Periodo de Balance, /as Secciones de los Capitules del inventario v el Estado de los elementos gue deses obtener en /a Sabana de'
\ Informacion, si no diligencia e campo Numero de identificacion se obtendrs la informacion completa con todos les propietarios, en caso de diligenciario se |
\ obtendra Unicamente la informacidn de dicho propietario. Cuando este seguro de los parsmetros de la sabana haga clic en el botdn Generar sabana gque se |
. encuentra en la parte inferior derecha de este farmulario. H

Periodo de Balance | 017012013 - 3171373012 E -

Tipe de Consulta | For estado |Z| L]

Estado [ TRANSMITIDO |ZI =

CAPITULOS / SECCIONES A EXPORTAR EN EL ARCHIVO

Capitule 1 Seccién 1 - Propietaria

Capituls 1 Seccidn 2 - Responsable
Capitula 2 Seccidn 1 - Equipas en Uso
Capitule 2 Seccién 2 - Equipos en Desuso
Capitule 3 Seccién 1 - Equipos desechados
Capitulo 3 Seccidn 2 - Desechos Liquidos

Capitulo 3 Seccign 3 - Otros Desechaos

EEEIEEIEE

El sistema mostraré en la parte baja de la pantalla el inicio de procesamiento de la sdbana
de informacion:

SABANAS DE INFORMACION

'Se.fecc.lane & Periodo de Balance, las Secciones de lss Capitulos del inventaric v ef Estado de los elementos gue deses obrtener en la Sabana de'
' \ Informacidn, si no diligencia el campe Ndmero de identificacion se obrendrd |z informacidn completa con todes los propietaries, en caso de diligenciaris se |
) ebtendrd Unicamente la informacidn de dicho propietario. Cuando este segure de los pardmetros de la sabana haga clic en el botdn Generar sabana gue s\e.
. encuentra en a parte inferior derecha de este formulario. |

Periodo de Balance IZ| -

Tipe de Consulta E -
Estado |Z| -

CAPITULOS / SECCIONES A EXPORTAR EN EL ARCHIVO

Capitula 1 Seccién 1 - Propietario

Capitula 1 Seccidn 2 - Responsable
Capitulo 2 Seccidn 1 - Equipes en Usa
Capitule 2 Seccidn 2 - Equipos en Desusa
Capitula 3 Seccidn 1 - Equipos desechadas

Capitula 2 Seccidn 2 - Desechos Liquidas

EEEEEEIE

Capitula 2 Seccidn 3 - Otros Desechos

91/01/2012 - 3 TRANSHITIDOD X X X X X X X 2015-02-02 15 2015-02-02 15 PROCESANDD a m

Maostrande pagina 1 de 1, Total elementos: 1

Usted podra interrumpir la sesién o continuar consultando informacion de las diferentes
opciones del menu principal sin que esto detenga el procesamiento de la sabana de
informacion.
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Una vez la sdbana sea generada, el sistema lo indicard en la parte baja de la pantalla
cuando acceda a la opcién “Sabanas de informacion”:

SABANAS DE INFORMACION

P

| Seleccione el Periodo de Ba.l'ance .fas Secciones de los Cap«lful'os del inventario y el Estado de los elementss que desea obtener en la Sabana de Informacion, =i,
i\ mo diligencia el campo N de ificacién se obt: la informacién completa con tedos los propietarios dentro de su jurisdiccién, en caso de da.hgenaan‘o se
i obtendrd Unicamente la informacidn de diche propietarie. Cuande este segure de los pardmetros de la sabana haga clic en el botdn Generar sabana que se encuentra
1 &n I3 parte inferier derecha de este formulario.

Periodo de Balance E| ®

Tipo de Consulta E| *
Estado E| *
CAPITULOS / SECCIONES A EXPORTAR EN EL ARCHIVO

Capitulo 1 Seccién 1 - Propietario

Capitulo 1 Seccidn 2 - Responsable
Capitulo 2 Seccién 1 - Equipos en Uso
Capitulo 2 Seccidén 2 - Equipos en Desuso
Capitulo 3 Seccién 1 - Equipos desechados

Capitulo 3 Seccidn 2 - Desechos Liquidos

FNEEEERER

Capitulo 3 Seccidén 3 - Otros Desechos

Generar Sabana
Periodo
Tipo

2015-02-18 1 2015-02-18 1 2015-02-18 1 PROCESADD 11

Para descargar la sabana de informacién, de clic en el icono H , Ubicado en la parte
derecha de la informacion del descargue de la sdbana. El sistema permitira descargar la
informacion en un formato Excel donde se encontrard la totalidad de informacion
ingresada por cada uno de los propietarios 0 por un propietario especifico (dependiendo
de la programacion de los filtros de generacion de la sabana) para cada elemento en cada
seccion del Inventario de PCB para el periodo de balance seleccionado:
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REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

® Inicio ! SABANAS DE INFORMACION

Abriendo 20150218125019023 xlsx [=2a

Ha elegido abrir:

| Seleccione el Periodo de Balance, las 54 20150218125019023.xdsx ner en la Sabana de Informacién, si|
urisdiccisn, en case de diligenciarlo se |

i no diligencia el campo Niimero de identi
4n Generar sabana gue se encuentra |

| abtended dnicamente I informacidn de di que es: Hoja de célculo de Microsoft Excel
| en la parte inferior derecha de este formul de: http://172.16.1.43:8080

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Microsoft Excel (predeterminada) -

(71 Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

CAPITULOS / SECCIONES 4

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Capitulo 2 Seccién 1 - Equipos en Uso
Capitulo 2 Seccién 2 - Equipos en Desuso
Capitulo 2 Seccidn 1 - Equipos desechados

Capitulo 3 Seccidn 2 - Desechos Liquidos

EEEE =

Capitulo 3 Seccién 3 - Otros Desechos

Generar Sabana

Descargue la sabana de informacién, la cual consiste en un archivo Excel con la
informacion ingresada para la totalidad de elementos reportados en el periodo de balance
seleccionado y para las secciones seleccionadas (dependiendo del uso que dio a los
fitros de generacion de la sdbana descritos anteriormente); referente a elementos
reportados como ubicados en el area de su jurisdiccion. La informacién sera discriminada
por una hoja en el formato Excel para cada una de las secciones de las cuales se
programé el descargue de la sdbana de informacion. Guarde este archivo en su equipo y
utilice la informacion segun sus necesidades.

Para eliminar una sabana de informacion programada o ya generada, de clic en el icono

- , ubicado en la parte derecha de la informacién del descargue de la sdbana.
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SABANAS DE INFORMACION

\ Seleccione el Periodo de Balance, las Secciones de los Capitulos del inventaria y ef Estado de los elementos que deses obtener en s Sabana de Informacidn, sJ
\ mo diligencia el campo Niimero de identificacién se obtendrd la informacidn completa con todos los propistarios dentro de su jurisdiccidn, en caso de diligenciarls se
| obtendra Unicaments la informacidn de diche propistario. Cuands este segurs de los pardmetros de la sabana haga clic en el botdn Generar sabana que se encuentra
\en la parte inferier derecha de este formularia.

Periodo de Balance El *

Tipo de Consulta El *

Estado E| *

Capitulo 1 Seccidn 1 - Propietario

Capitulo 1 Seccidn 2 - Responsable
Capitulo 2 Seccidn 1 - Equipos en Uso
Capitulo 2 Seccidén 2 - Equipos en Desuso
Capitule 3 Seccién 1 - Equipos desechados

Capitulo 2 Seccién 2 - Desechos Liquidos

EEEEEEE

Capitulo 3 Seccién 3 - Otros Desechos

Generar Sabana

E
El

I
m
&
[
=
o
=

El sistema eliminara la sabana de informacion:

NOTA: Tenga en cuenta que para generar una sabana de informacién para un periodo de
balance y una secciones del inventario especifica, para la cual ya haya descargado con
anterioridad la sabana de informacion, debera eliminar la sdbana generada anteriormente
con los mismos criterios, y posteriormente programar el nuevo descargue de la sdbana de
informacion.
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2.8 OTRA INFORMACION:

Bajo el subtitulo “Otra informacion” disponible en el menu principal, el propietario podra
adelantar acciones como el Cambio de Password, la descarga de los Manuales y la
interrupcién de la sesion iniciada por medio de Desconectar.

Uto de Hidrologia, @ MINAMBIENTE

EAM Estudlos Am‘blentales
INVENTARIO NACIONAL DE PCB

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

© Inicio ' SABANAS DE INFORMACION Cambio de Password

Manuales
SABANAS

......................................................... Desconectar e g
Selecc:one el Periodo de Balance. Iss Secciones de los Capitulo los elementos que deses obtener en la Sabana de

2.8.1 Cambio de Password: Por medio de esta opcion la Autoridad Ambiental, puede
cambiar el nUmero de usuario y clave de acceso al aplicativo que le fueron asignados por
el Sistema, si asi lo desea. Para cambiar las claves de acceso ubique en el menu principal
la opcion “Otra informacion” y seleccione del listado desplegable la opcion “Cambio de
Password”.

. e Hidrologia, © MINAMBIENTE

EAM Estudu;s Arrfbnentales
INVENTARIO NACIONAL DE PCB

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

¥ Inicio ' SABANAS DE INFORMACION Cambio de Password

Manuales

--------------------------------------------------------- Desconectar e e
Se!ecoone el Periodo de Balance, /as Secciones de los Capitulo los elementos que deses obtener en la Sabana de |

Una vez usted acceda a esta opcion, el sistema mostrara en pantalla el formulario para
cambio de Password. Diligencie la informacion solicitada y de clic en “Actualizar”.
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ACTUALIZAR CONTRASENA

. 5 e = L ) . . = L H
\ Para actualizar la contrasefia, se verificard que la contrasefia actual coincida con la que se tiene registrads en el sistema y que la nueva contrasefia coincida con la .

\ confirmacidn de la misma, ademis de las restricciones por langitud minima (2 Caracteres), méxima (30 Caracteres) y de caracterss invdlides (No pusde tener |
| espacios, cambios de linea, tabs ni otros caracteres no visibles); la contrasefa puede ser alfanumérica y se pueden utilizar simbolos '+, ', "' ' et ). 1

Contrasefia Actual <

Nueva Contraseiia *

Confirmacion Nueva Contrasefia *
Actu

El sistema verificara que la contrasefia actual coincida con la que se tiene registrada en el
sistema y que la nueva contrasefia coincida con la confirmacién de la misma. La nueva
contrasefa puede ser alfanumérica y contener simbolos. Es muy importante que recuerde
cual es la nueva contrasefia asignada, de lo contrario el sistema NO permitira el acceso al
Inventario en una nueva sesion. Si la informacién no presenta inconsistencias, el sistema
cambiard la contrasefia y lo indicard por medio del siguiente aviso:

2.8.2. Manuales: Por medio de esta opcion, el propietario tiene la posibilidad de descargar
los siguientes manuales: “Manual de diligenciamiento cargue individual”, “Manual de
diligenciamiento Cargue Masivo”, “Manual Autoridad Ambiental” y “Guia
Validacion”.

Para descargar los manuales, seleccione del mena principal la opcion “Otra
informacion” y del listado desplegable la opcion “Manuales”.

IDEAN

pg.-‘l-li‘(,!rologia, MINAMBIENTE

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

® Inicio ' Inicio ' BUSQUEDA DE PROPIETARIOS INSCRITOS EN Cambio de Password

Manuales

BUSQUEDA DE PROPIETARIOY NVENTARIO DE PCB

Desconectar
Nombre del propietario
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El sistema mostrara en pantalla el acceso al descargue de los archivos PDF,
correspondientes al “Manual de diligenciamiento cargue individual”’, “Manual de
diligenciamiento Cargue Masivo”, “Manual Autoridad Ambiental” y “Guia

Validacion”. Seleccione el documento de su interés y de clic sobre el icono B , para

que el sistema permita el descargue del documento seleccionado:

Manual de: Diigenciamiznto {Cargus Individual) 3 Marzs-2014
Manusl d= Diigenciamients {Cargus Masivs) 3 Marzs-2014

Manual Autoridad Ambiental 3 Marzo- 2014

O EEE

El sistema permitir4 descargar el archivo en formato PDF.

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

® Inicio P MANUALES DE USUARIO

1 Cargue Masivo_PCB.pdf sl
Ha elegido abrir:
=% Manual_Cargue_Masivo_PCB.pdf

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://172.16.1.43:8080

OEEE

;Que deberia hacer Firefox con este archivo?

] Adobe Reader 9.3 (predeterminada) -

(7 Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Y Gobierno
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

LRt ey Lo e )

2.8.3. Desconectar: Por medio de esta opcion, la Autoridad Ambiental tiene la posibilidad
de interrumpir la sesion en el Inventario de PCB. Cuando deseé interrumpir la sesion de
administracion, seleccione del menu principal la opcién “Desconectar”.

e Hidrologia, MINAMBIENTE
V ogiay
Estudios Ambientales

INVENTARIO NACIONAL DE PCB

REGISTRO CONSULTA SALIDAS DE INFORMACION OTRA INFORMACION

© Inicio * MANUALES DE USUARIO Cambio de Password

Manuales

Desconectar

El sistema cerrara la sesion:
37

IDEAM



MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE LA INFORMACION DEL INVENTARIO NACIONAL DE PCB POR
PARTE DE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES

& e h e
Meteorologia v 5 NUEV 1S
D@M Estudios Ambientales S AZ EQUIDAD EOUCACION

INVENTARIO NACIONAL DE PCB

de Hidrologia,

USUARIOS REGISTRADOS USUARIOS NUEVOS

Crear una cuenta

Descargue su Carta de
Inscripcion

Ingresar

m Presidencia = MinHacienda = MinVivienda
= Vicepresidencia = MinMinas = MinTrabaic
Gobiernoc - Mindusticia = MinComercic = MinSalud
de COLOMBIA = MinDefensa - MinTIC = MinAmbiente
= Mininterior - MinCultura = MinTransporte
- MinRelaciones = MinAgriculturs

38

IDEAM



Instituto de Hidrologia,

I D E A Meteorologia y
Estudios Ambientales

Calle 25D No. 96B - 70 Bogota D.C. - Colombia / www.ideam.gov.co




