Territorio Sostenible
PROTOCOLO PARA LA RECEPCION DE PROPUESTAS EN EL MARCO DE

PROCESOS CONTRACTUALES DURANTE LA EMERGENCIA PRESENTADA
POR EL COVID-19

En virtud de las medidas adoptadas por el Presidente de la Republica con respecto a
la emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19, y la
orden de aislamiento preventivo obligatorio de todas las personas habitantes de la
Republica de Colombia, se hace necesario establecer alternativas para la recepcion
y recibo de propuestas en los procesos de contratacion, de tal manera que, sea
posible continuar los procesos para la adquisicion de bienes y servicios.

Para la aplicacion de la medida, se modificara el cronograma de los procesos
respectivos, en lo relativo a que, la recepcién de propuestas no se realizara en las
instalaciones de la Corporacion sino a través de correo electronico institucional, para
ello se debe tener en cuenta las siguientes instrucciones:

1. La propuesta debe ir en un archivo PDF compatible con cualquier sistema
operativo, que contendran los documentos de orden juridico, financiero, de
experiencia, organizacional y los aspectos objeto de evaluaciéon debidamente foliada.

Nota: En los procesos de concurso de mérito, la propuesta econdmica debe estar
contenida en un archivo PDF adicional, compatible con cualquier sistema operativo,
identificado con el nombre de propuesta econdmica seguido de la identificacion del
numero del proceso, el cual sélo se abrira en la fecha prevista para la apertura de la
oferta econdmica previa solicitud de entrega de la clave que se haga al oferente
ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad o al proponente unico habilitado,
dado el caso.

2. El archivo que contenga la propuesta debe presentarse bloqueado o con
requerimiento de contrasefna para el acceso al mismo, el cual debera presentarse
antes de la hora prevista para el cierre, de ésta, quedara registro en el correo
electronico y la cual estara ajustada a la hora fijada por el Instituto Nacional de
Metrologia de Colombia a través de su link o pagina web http://horalegal.inm.gov.co/,
segun lo sefalado por el numeral 14 del articulo 6 del Decreto 4175 de 2011.

3. Las propuestas deben enviarse al correo electrénico:
procesoscontractuales@cvs.gov.co, identificando los siguientes datos:

e Asunto: PROPUESTA PROCESO DE SELECCION ABREVIADA/MINIMA 4@
CUANTIA/CONCURSO DE MERITOS No. 2020
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e En el cuerpo del correo se deben identificar los siguientes datos:

SE’LECCI(')N,ABREVIADA’ DE MENOR CUANTIA/ CONCURSO DE
MERITOS/ MINIMA CUANTIA No.

Objeto:
Proponente: (Indicando el nombre de la persona natural o juridica o
estructura plural, adicionalmente indicar el representante legal y el
niamero de celular y correo electronico de contacto).

No. De Folios:
Garantia de seriedad N° y Aseguradora:

4. Dentro de los 10 minutos siguientes a la hora limite prevista para el cierre y
recepcion de propuestas por correo electronico, se verificara el nimero de propuestas
recibidas y se enviara al correo electrénico o numero de teléfono de contacto
suministrado, la invitacién para participar de una reunién virtual a través de la
plataforma zoom en la cual debera participar el representante legal del proponente o
su apoderado autorizado por poder debidamente otorgado; en dicha reunion, debera
suministrar o entregar la contrasefia que desbloquea su propuesta, con el fin de
verificar el acceso a la propuesta y dejar registro de los datos que constaran en el
acta de cierre que son los siguientes:

Nombre del proponente.

Carta de presentacion y firma del representante legal.

Numero de folios de la propuesta original.

Garantia de seriedad de la propuesta, valor y mecanismo de garantia escogido
por el proponente, en caso de requerirse.

Valor total de la propuesta econémica.(No aplica para concurso de méritos).
Fecha y hora de presentacion.

BN =

oo

5. Es obligatoria la asistencia a la audiencia, de tal manera que, es responsabilidad
del proponente garantizar la efectividad de la conexién del celular y correo electrénico
de contacto, sélo en esta diligencia se verificara el acceso a la propuesta entregada.

6. Cada proponente es responsable de descargar la aplicacion zoom en un dispositivo
electrénico, que tenga acceso a audio y video en el cual pueda vincularse para
participar.

7. Una vez en la audiencia, el personal de sistemas de la Corporacion, verificara que
se pueda acceder al archivo que contiene la propuesta, y que; el mismo, no se
encuentre dafado. La propuesta cuyo archivo se encuentre dafiado o cuyo acceso no
sea posible, sea por que no se suministre la contrasefia o por no asistencia o
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imposibilidad de contactar al proponente no sera tenida en cuenta y por tanto se
tendra por no presentada.

Nota: Para efectos de los procesos de concurso de méritos solo se verificara el
archivo que contenga la propuesta con los aspectos habilitantes y de puntaje. La
propuesta econémica no se verificara teniendo en cuenta que la revision y apertura
de la oferta econdmica solo se efectuara en la fecha y hora prevista en el cronograma.
No obstante, se dejara constancia de la presentacion y envio de dicho archivo, puesto
que, su no presentacién constituye causal de rechazo, al igual que eventos como que
el archivo se encuentre dafiado o no corresponda al formulario econémico y ello se
evidencia en la diligencia de verificacion de oferta econdmica y correccion aritmética.

Es pertinente indicar que, este protocolo se adopta para los procesos de Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia, Concurso de Méritos y Contratacién de Minima Cuantia
adelantados por la Corporacion a través de la plataforma SECOP |, durante el término
de duracioén de las medidas de aislamiento obligatorio y otras que adopte el Gobierno
Nacional durante la emergencia sanitaria.

Durante este procedimiento, en ningun caso se hara referencia o aclaraciones sobre
la evaluacion del proceso, ni se pronunciara sobre el rechazo o algun aspecto de
evaluacion de las propuestas.

Anexo a este protocolo se publicara una guia que explica en sencillos pasos,
alternativas y formas para convertir documentos a PDF estableciendo una contrasefa
o bloqueo.

Dado en Monteria a los veinticuatro (24) dias del mes de abril de 2020.

ORLANDO ROD EDINA MARSIGLIA
Director General CVS

Proyecto6: N/Bejarano
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¢ COMO PROTEGER UN DOCUMENTO PDF CON CONTRASERNA?

Los pasos para proteger un documento en formato PDF son los siguientes:

a) Abrir el navegador de preferencia y buscar la siguiente pagina: https://smallpdf.com/

b) En el panel principal de la pagina dar clic en la opcion PROTECT PDF

We make PDF easy
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PDF Converter
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Share a document via email or link
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Convert Word documents to PDF
files
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‘Convert PDFs to editable Word
documents
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Remove password, encryption,
and permission from your PDF
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Delete PDF Pages

Remove one or multiple pages
from your PDF
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‘Combine multiple PDFs into one
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c) Una vez abierta la opcion PROTECT PDF se despliega la siguiente ventana, donde

puedes adjuntar el documento para luego ingresar la contrasefia deseada

() Password Protect PDF

Encryptyour PDF with a passward soit can't be removed,

Be a PDF astronaut!

CHOOSEFILE

of drop PDF here

START FREE TRIAL |2/
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https://smallpdf.com/

d) Una vez adjunto el documento PDF, ingresa la contrasefia deseada dos veces segun lo indica y
selleccionar la opcion ENCRYPT PDF.

&.Smallpd! R Teols Compress Convert Merge Edit  Sign Pricing Login m

Password Protect PDF

Join 20 million happy Smallpdf users. m
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DOCUMENTO PRUEBA.pdf

e) El documento se encriptara con la contrasefia asignada y estara listo para descargar
en el equipo PC.

) Password Protect PDF

Encrypt your PDF with a password o itcan't be removed.

Join 20 million happy Smallpdf users.
Your PDF has been secured with 128-hit AES encryption. Without the O
password, you won't be able to open the file. Please remember that!
v Be a PDF

@ DOCUMENTO PRUEBA-protected.pdf # astronaut!
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f) El ultimo paso es descargar el documento y abrirlo para verificar que la asignaciéon de
contrasefa haya sido exitosa.

Password required




Nota: Dependiendo del nimero de veces que se use la pagina para encriptar
documentos, estd no permitira mas intentos y es necesario cerrar y volver a abrir la
pagina entre 30 y 40 minutos desde el Ultimo intento.
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