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	ITEM
	Se requiere
	OK

	Transporte Instructor desde su sitio de Origen (Aéreo o Terrestre)
	
	

	Hospedaje Instructor
	
	

	Alimentación Instructor
	
	

	Transporte Local Instructor
	
	

	Transporte Local Participantes
	
	

	Sala de Eventos
	
	

	Oficio de Invitación
	
	

	Escarapelas y Tarjetas de Identificación de Sobremesa
	
	

	Amplificación
	
	

	Televisor
	
	

	VHS, DVD
	
	

	Videobeam
	
	

	Señalizador Láser
	
	

	Pantalla
	
	

	Computador
	
	

	Retroproyector
	
	

	Acetatos
	
	

	Marcadores Borrables para Acetatos colores surtidos
	
	

	Tablero Porcelanizado
	
	

	Marcadores Borrables para Tablero colores surtidos
	
	

	Borrador para Tablero Borrable
	
	

	Papelógrafo con soporte
	
	

	Papel periódico
	
	

	Marcadores Permanentes colores surtidos
	
	

	Punto de café (café, aromática, agua, té, azúcar normal, azúcar dietética)
	
	

	Refrigerios y Pasabolas surtidos
	
	

	Almuerzo
	
	

	Material del Curso (memorias y libreta de notas y bolígrafos para participantes)
	
	

	Formato de Evaluación del Curso
	
	

	Certificados o Diplomas de Asistencia
	
	

	Trámite de Factura del Instructor o Entidad de Capacitación
	
	


Nombre del curso:

________________________________________________

Fecha de ejecución:
________________________________________________

Chequeo realizado por:





_________________________
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