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1. OBJETIVO

Estandarizar la realizacion de inspecciones de seguridad a sedes e
instalaciones en las que se desarrollan las actividades de la Corporacion
Autonoma Regional de los Valles del Sint y San Jorge- CVS y a los inmuebles
con opcion de ocupacion, para la identificacion y evaluacion de condiciones de
peligro.

2. ALCANCE

Aplica para las inspecciones que deba desarrollar la Alta Direccion, las
inspecciones de seguridad que desarrollen profesionales expertos propios o
contratados por la entidad y las inspecciones que adelante el Comité Paritario
de Seguridad y Salud en el Trabajo -

COPASST.

Inicia con la planeacion visita técnica de inspeccion a las sedes e instalaciones
y finaliza con el seguimiento a la gestidn del riesgo.

3. DEFINICIONES

Condiciones subestandar: Toda circunstancia fisica que presente una
desviacion de lo estdndar o establecido y que facilite la ocurrencia de un
accidente’.

Inspeccion planeada: Recorrido sistematico por un area, esto es con una
periodicidad, instrumentos y responsables determinados previamente a su
realizacion, durante el cual se pretende identificar condiciones subestandar?.

Profesional Experto: persona técnico, tecnélogo profesional o especialista con
licencia vigente en seguridad y salud en el trabajo.

Sede: Inmueble al servicio de la CVS
COPASST: Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo

SST: Seguridad y Salud en el Trabajo
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4. ASPECTOS RELEVANTES

Las inspecciones de seguridad, como herramientas de identificacion y
evaluacion de condiciones de peligro, para orientar medidas de control,
comprenden:

Visita técnica de inspeccion a sedes: Son inspecciones planeadas de
seguridad para un area o sede en uso por parte de la entidad, realizadas
por profesionales idéneos con el fin de detectar las condiciones y practicas
subestandar que poseen un potencial de generar pérdidas y orientar
medidas de control.

Visita técnica de inspeccioén para anticipaciéon de peligros: Son
inspecciones planeadas que se realizan en los inmuebles con opcion de
ocupacion de acuerdo a disposicion del manual de contratacion, con el fin
de identificar condiciones con potencial de generar pérdidas y se
recomiendan medidas de control previa ocupacion.

Inspeccién del COPASST y Alta Direccién: Son inspecciones realizadas
por los servidores del COPASST y de la Alta Direccion, como parte de sus
funciones, para identificar peligros e informar oportunamente al responsable
de Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad.

Las sedes e instalaciones objeto del programa de inspecciones de seguridad
corresponde al inventario de los inmuebles al servicio de la Corporacion
Autonoma Regional de los Valles del Sind y San Jorge- CVS y a las sedes con
opcién de ocupacion.

5. DESARROLLO DE INSPECCIONES DE SEGURIDAD

5.1. VISITAS TECNICAS DE INSPECCION A SEDES y PARA ANTICIPACION DE

PELIGROS
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No ACTIVIDAD RESPONSABLE| REGISTRO
1 Recopilar recomendaciones o solicitudes de Profesional de No aplica
Inspeccién de Seguridad para atender Seguridad y
necesidades de verificar condiciones y/o préacticas| Salud en el
sub-estandar para orientar técnicamente medidas trabajo
de control, originadas en los planes y programas
del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en
el Trabajo.
2 |Planear la Inspeccion de Seguridad de acuerdo a| Profesional de |Cronograma de
las necesidades detectadas: Visita técnica de Seguridad y ejecucion de
inspeccién a sedes o Visita técnica de inspeccion| Salud en el Inspecciones-
para anticipacion de peligros. trabajo Cronograma
Nota: Incluir la realizacion de la Inspeccion en el PTA
cronograma de ejecucion del Plan de Trabajo
Anual - PTA.
3 Definir el perfil del profesional que realizara la | Profesional de No aplica
inspeccion teniendo en cuenta la descripcion del | Seguridad y
peligro a inspeccionar. Salud en el
trabajo
4 Gestionar permisos y coordinar el Profesional de No aplica
acompafamiento durante la visita de inspeccién. | Seguridad y
Nota: Gestionar el ingreso a las sedes y areas, y| Salud en el
comunicar, si es necesario, a jefes de areasy a trabajo
los servidores de las mismas.
5 |Notificar por escrito, al profesional que realizara la| Profesional de | Oficio o correo

inspeccidén, sobre la solicitud de inspeccién vy el
lugar a inspeccionar, haciendo entrega del
Formato Inspeccion de Seguridad.

Nota 1: La inspeccién de seguridad debe
realizarse en un plazo maximo de 15 dias
calendario, siguientes a la fecha de notificacion.
Nota 2: Cuando la inspeccion revista un
conocimiento técnico profundo, el profesional que
inspecciona utilizara la herramienta suministrada
por la CVS y como soporte utilizara el formato que
el técnico experto considere que se deba utilizar
para dicha inspeccion y en el informe de
inspeccion en un acapite anexo al informe de
inspeccion, presentara y justificara técnicamente,
las mejoras que se le pueden dar al formato y la
utilizacién ademas del formato técnico especifico

para ese tipo de inspeccion.

Seguridad y
Salud en el
trabajo

electrénico
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: Profesional de No aplica
¢ Si es una actividad ya identificada en la Matriz Seguridad y
de identificacion de peligros o en inspecciones Salud en el
de seguridad, verificar Matriz de gestion de |trabajo, asesory
riesgos vigente, informes de inspecciones profesional
previas e informes de seguimientos. propio o
contratado.
Si existen informes previos, verificar el
cumplimiento de las recomendaciones.
¢ Si es una tarea nueva no identificada en Matriz
de identificacion de peligros, que se adicionara
al proceso, verificar la matriz de identificacion de
peligros del proceso con el proposito de
encuadrar la tarea en lo referente a la
identificacion del peligro. Si ese peligro no
estaba identificado en la tabla de peligros, se
debe incorporar.
¢ Si es una tarea nueva que no se incorpora al
proceso, se hara una descripcion detallada de la
tarea en circunstancias de tiempo, modo y lugar
para saber cdmo, cuando y donde se hace, con
el propdsito de establecer la accion preventiva o
correctiva durante la ejecucion temporal de la
actividad.
5.1.2.Ejecucion de las visitas de inspeccion
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE| REGISTRO
1 En la fecha y hora sefialada se recibe al Profesional de No aplica
profesional que realizara la inspeccion con el Seguridad y
propoésito de presentarle las normas de seguridad| Salud en el
y uso de Elementos de Proteccion Personal - EPP Trabajo
gue se requiere para el ingreso al area o sede y
los procedimientos a seguir en una eventual
emergencia.
2 Realizar el recorrido inspeccionando el area o Asesor, Acta
sede programada. Profesional
Si al momento de la inspeccidn el profesional que propio o
inspecciona considera una medida de contratado
intervencion de caracter urgente, de una vez, le | Profesional que
informara al responsable de SST o al jefe del |inspecciona, jefe
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identificados, asi:

Alto (A): Podria ocasionar la muerte, una
incapacidad permanente o pérdida de alguna
parte del cuerpo, o dafios de considerable valor.

Medio (B): Podria ocasionar una lesién o
enfermedad grave, con una incapacidad temporal,

o dafo a la propiedad menor al de la clase A.
Bajo (C): Podria ocasionar lesiones menores

incapacitantes, enfermedad leve o dafos

menores.

Nota 1: Diligenciar "No existe" cuando no se
identifica el peligro, cuando no esta presente en el
proceso, area o tarea donde se realiza la

inspeccion.

Nota 2. Para la calificacién de los peligros fisicos,
guimicos y bioldgicos, se utilizara la
“‘Determinacion cualitativa de la deficiencia de los
peligros higiénicos”, segun lo establecido en el
anexo C de la Guia Técnica Colombiana GTC 45

de junio de 2012.

area, e indicara la medida de intervencion, su areay
sustento técnico y sus razones de prioridad, Profesional
dejando registro de ello, en acta institucional. | de Seguridad y
Nota: Se debe tomar fotografias, si es viable, Salud en el
para describir y complementar los hallazgos trabajo
identificados. Dicho registro fotografico debe
soportar y complementar el informe técnico de
inspeccion y la matriz de gestidon de riesgos
correspondiente.
3 | Diligenciar el Formato Inspeccion de Seguridad Asesor, Formato
siguiendo las instrucciones de diligenciamientoy | Profesional Inspeccion de
la escala de valores para la calificacion del peligro propio o Seguridad
de acuerdo con el potencial de pérdidas del contratado. diligenciado
peligro, condiciones o actos sub-estandar
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5.1.3. Elaboracién del informe

No. ACTIVIDAD RESPONSABL| REGISTRO
E
1 Analizar la informacién recopilada en el Formato Asesor, Informe técnico
Inspeccién de Seguridad con el propésito de entregar| Profesional |de inspeccién de
informe técnico de la inspeccion. propio o Seguridad con
El contenido y estructura del informe se encuentra en el| contratado. | sus respectivos

numeral 5.1.7 Estructura y contenido del Informe

Técnico de Inspeccion de Seguridad, en esta Guia.

Nota: El informe presenta la informacién en forma
compilada e integral, que permita desarrollar una
actividad de gestion unificada.

Los diferentes hallazgos identificados en la inspeccion
deberan ser unificados en cada uno de los peligros
homogéneos: Condiciones locativas, instalaciones

eléctricas, productos quimicos, herramientas, peligros

fisicos, peligros bioldgicos y peligros quimicos.

Con la informacién unificada, se procede a unificar los

criterios de calificacion.

Una vez calificados los peligros, se proponen las
medidas de control o acciones a seguir, las cuales
siempre deben estar enmarcadas en actividades de
gestién, planes o programas segun aplique, teniendo
en cuenta los términos de eficacia, eficiencia y
efectividad.

Hecha la propuesta de control y calificada la condicién
de peligro, se propondran los periodos o fechas para
implementar la intervencion teniendo en cuenta:

[J Para A: Inmediata: Cuando requiere una accion de
control en el momento o en un tiempo inferior a un
mes.

(] Para B: Corto plazo: Cuando el tiempo estimado de
intervencidn se estima entre uno y seis meses
[J Para C: Posterior: Mediano, cuando el tiempo
estimado de intervencion se estima entre seis meses y
un afo; y Largo, superior a un afo.
[1 Para Muy alto: Accion de control en el momento o en
un tiempo inferior a un mes.
[1 Para Alto: Accion de control entre uno y seis meses.
[ Para Medio: Accion de control entre seis meses y un

anexos.

afno
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[ Para Bajo: Accion de control superior a un afo.

Cuando la actividad no es parte del proceso y su
tiempo de ejecucidon es menor a un afo, estos tiempos
de implementacion se deberan ajustar
proporcionalmente asi:

[ Para A, Muy alto y Alto: una doceava del tiempo total
de ejecucion.

[1 Para B y Medio: un 50%.

[1 Para C y Bajo: el tiempo total de ejecucion de la
actividad, para garantizar la seguridad.

Anexos del informe:

Al informe se deberan anexar el formato de inspecciéon
y todos los deméas documentos que se hayan
diligenciado durante la inspeccién, junto con el registro
fotografico de las areas donde se permitié tomar fotos,
especificando la utilidad de cada uno de ellos en el
informe y como contribuye al sustento técnico.
Nota: El profesional que inspecciona debera garantizar
la confidencialidad de la informacion conforme a las
normas vigentes aplicables al tema y las dispuestas por
la entidad, hecho que se presume aceptado con la
firma del formato de inspeccion.

2 |Entregar y presentar el informe técnico de la inspeccion Asesor, Informe Técnico
realizada con los anexos diligenciados, al profesional | Profesional de Visita de
responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo en un propio o Inspeccion con
plazo maximo de 15 dias calendario. contratado. | sus respectivos
Nota 1: El informe técnico de la inspeccion realizada se| Profesional de anexos
entregara en formato PDF. Seguridad y
Nota 2. El informe debe venir debidamente numerado, | Salud en el
con las referencias bibliograficas en pie de pagina. trabajo
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5.1.4. Incorporacioén de la informacion a la Matriz de Gestion de Riesgos

No. ACTIVIDAD RESPONSABL| REGISTRO
E
1 |Incorporar en la Matriz de Gestion de Riesgos vigente| Profesional de Matriz de
de la sede o dependencia inspeccionada, la Seguridad y Gestion de
informacion segun corresponda: Salud en el |Riesgos vigente
[1 Cuando el hallazgo (condicién o peligro) se trabajo, de la sede o
encuentra identificado en la Matriz de Identificacion de Asesor, dependencia
Peligros y relacionado en la Matriz de Gestion de Profesional | inspeccionada
Riesgos, se deben verificar las medidas de intervencién propio o
definidas, y en caso de considerarse necesario, contratado.

plantear acciones de mejora, preventivas y/o
correctivas adicionales, para ser implementadas y
tenidas en cuenta en la actualizacion de la Matriz de
Identificacion de Peligros.

[1 Cuando el hallazgo (condicion o peligro) no se
encuentra identificado en la Matriz de Identificacion de
Peligros ni relacionado en la Matriz de Gestion de
Riesgos, se debe diligenciar en la Matriz de Gestion
de riesgos de la sede o

dependencia inspeccionada, la siguiente informacion:
Programa (Inspeccion de Seguridad), proceso,
dependencia, grupo, actividad, peligro o condicion
reportada, fotografia, descripcién del peligro,

clasificacion del peligro, nivel de riesgo (resultado de la

calificacion del peligro o el nivel de deficiencia) y
medidas de intervencion (medidas de control
recomendadas).

[1 Cuando se ejecutan actividades no rutinarias que no
hacen parte del proceso, los hallazgos que se
identifiquen (condicién o peligro) se incorporan a la
Matriz de Gestion de Riesgos de la sede o
dependencia inspeccionada, la siguiente informacion:
Programa (Inspeccion de Seguridad), proceso,
dependencia, grupo, actividad, peligro o condicion
reportada, fotografia, descripcion del peligro,
clasificacion del peligro, nivel de riesgo (resultado de la
calificacion del peligro o el nivel de deficiencia) y
medidas de intervencion (medidas de control
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recomendadas).

Nota 1: Las medidas de intervencion de caracter
urgente, definidas y registradas a través de acta, se
incorporan a la Matriz de Gestion de Riesgos de la

Sede o Dependencia inspeccionada, diligenciando la
siguiente informacién: Programa (Inspeccion de
Seguridad), proceso, dependencia, grupo, actividad,
peligro o condicion reportada, fotografia, descripcion
del peligro, clasificacion del peligro, nivel de riesgo
(resultado de la calificacion del peligro o el nivel de

deficiencia) y medidas de intervencion (medidas de
control recomendadas), para fines de seguimiento.

Nota 2: El registro fotogréfico es parte integral de la
matriz de gestion de riesgos correspondiente.

5.1.5. Socializacién de Informe Técnico

No. ACTIVIDAD RESPONSABL| REGISTRO
E
1 |Socializar el informe técnico de la inspeccion realizada,| Profesional de |Acta Reunion de
al Jefe de area objeto de la inspeccion, Director Seguridad y |Socializacion de
General, representantes del Area de almacén , si Salud en el Resultados
aplica; para determinar responsables de gestionar las Trabajo
medidas de control y fechas propuestas; lo cual se Profesional
registrara en las columnas correspondientes de la propio o
Matriz de Gestion de Riesgos de la sede o contratado.
dependencia inspeccionada.
Todos los acuerdos de la socializacion, deben ser
registrados en el acta institucional de Reunion de
Socializacién de Resultados.
Nota 1: Procurar que la socializacion se realice dentro
de los 15 dias calendario posteriores a la fecha de
entrega del informe técnico.
2 Comunicar a los responsables de la gestion de las | Profesional de | Oficio remisorio
medidas de control propuestas. Seguridad y 0 correo
Remitir a los responsables de implementar las medidas| Salud en el electrénico
de control, copia del acta de reunién de socializacion Trabajo
de resultados, a través de oficio o correo electrénico.
Nota: Cuando los responsables de implementar las
medidas de control, no asisten a la socializacion de
resultados, igualmente se le debe notificar a traves del
envio del acta.
Fecha de Emision: 7 de Diciembre 2017
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5.1.6. Seguimiento a las recomendaciones

seccion Gestion de Riesgo —
Seguimiento. Asi:

o Verificacién cumplimiento de la
medida de control implementada —
Anexar evidencia del
cumplimiento (ej. fotografia).
o Plazo en que se ejecuto - Indicar|
la fecha en que se implemento la
medida de control.

o Estado — Indicar si la
implementacion de la medida de
control estd cumplida, incumplida
0 en proceso.

0 Observaciones — Para los casos
en que la implementacion de la
medida de control no se haya
cumplido o este en proceso.

0 Responsable solicitud — Solo se
diligencia cuando no se ha

implementado de la medida de

control y se indica el nombre de la

persona que hace la solicitud de

implementacion de la medida de
control.

0 Responsable ejecucion - Solo se
diligencia cuando no se ha
implementado la medida de

control y se indica el nombre de la

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1 Realizar seguimiento a la Profesional de Seguimiento
implementacion de las medidas de| Seguridad y Salud | oportunidad de
control sugeridas, dentro del mes en el trabajo mejora
siguiente al vencimiento del plazo | Profesional propio
sugerido, con el fin de asegurar la| o contratado.
gestién del riesgo, verificando su
cumplimiento y/o estableciendo
las modificaciones que den a
lugar.
2 |Registrar la informacion resultado| Profesional de Seguimiento
del seguimiento, en la Matriz de | Seguridad y Salud | oportunidad de
Gestion de Riesgos vigente - en el trabajo mejora

Profesional propio
o contratado.

persona que debe implementar la
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medida de control.

5.1.7. Estructuray contenido del Informe Técnico de Inspeccion de
Seguridad

La estructura y contenido del Informe Técnico de Inspeccion de Seguridad, es
lo siguiente:

Titulo: INFORME TECNICO INSPECCION DE SEGURIDAD

Subtitulo: INFORME DE VISITA TECNICA DE INSPECCION / INFORME
DE
VISITA TECNICA DE INSPECCION PARA ANTICIPACION DE
PELIGROS

Nombre de la Sede

Nombre del Area inspeccionada

Direccion de la Sede, Municipio y
Departamento

ELABORADO POR

Fecha de elaboracion del informe
técnico

Presentacion de resultados: se realizara en capitulos, asi:

e OBJETIVO

e JUSTIFICACION DE LA INSPECCION DE SEGURIDAD
e DESCRIPCION DEL AREA O SEDE A INSPECCIONAR
e METODOLOGIA

e HALLAZGOS Y RECOMENDACIONES TECNICAS

e CONCLUSIONES

Firma

Nombres y apellidos completos del profesional que inspecciona, cargo,
profesién, numero y fecha de la licencia en Salud Ocupacional

Anexos. Anexar formato de Inspeccién de Seguridad diligenciado y todos
los deméas documentos que se hayan diligenciado durante la inspeccién,
junto con el registro fotografico de las areas donde se permitio tomar
fotos, especificando la utilidad de cada uno de ellos en el informe y como
contribuye al sustento técnico.
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A continuacion se escribe el contenido de cada uno de los capitulos que
conforman la presentacion de resultados, con el texto que debe ir en cada uno
de ellos, identificando cuando aplique, entre comillas, el texto que se debe
adicionar.

OBJETIVO

Presentar informe técnico de la inspeccion de seguridad realizada en “escribir
nombre de la sede, area inspeccionada, direccion de la sede, Municipio,
Departamento”, con los hallazgos identificados, la cuantificacion del peligro, la
descripcion de condiciones y/o practicas subestandar, y la orientacion técnica de
las medidas de control requeridas para no afectar la seguridad y salud de los
servidores, contratistas y visitantes en las instalaciones de la CVS.
JUSTIFICACION DE LA INSPECCION DE SEGURIDAD

La inspeccion de Seguridad se realiza atendiendo la necesidad originada en
“describir la accion especifica de la estrategia o programa del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo”

DESCRIPCION DEL AREA O SEDE A INSPECCIONAR

“Describir las caracteristicas o condiciones generales del area o sede
inspeccionada”.

METODOLOGIA

La metodologia adoptada en la inspeccién de seguridad realizada, corresponde
a lo establecido en la Norma Técnica Colombiana NTC 4114 Seguridad
Industrial. Realizacién de Inspecciones Planeadas y en la Guia Inspecciones de
Seguridad de la Corporacion autbnoma Regional de los Valles del Sinu y del
San Jorge-CVS

Se realiza una inspeccion planeada a las instalaciones de la sede donde funciona
“describir la sede o area inspeccionada”, verificando los riesgos presentes y
las formas de controlarlos; esta inspeccion se apoy6 en el formato Inspeccion
de Seguridad de la Corporacion autbnoma Regional de los Valles del Sinu y del
San Jorge-CVS vy utilizando registros fotograficos que permitan sustentar los
hallazgos encontrados.

La informacion se recolectd durante la visita de inspeccion de seguridad realizada
el

“‘DD/MM/AAAA”, con el acompafamiento de “Nombres y Apellidos completos
del Profesional” del Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo, de la Seccional
‘“Nombre de la Seccional”, de la CVS.
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Conforme a la Guia Inspecciones de Seguridad de la CVS, para cada
condicion y préctica identificada, se cuantifico el peligro de acuerdo a la “Escala
de valores para calificacidon” (NTC 4114). Para la cuantificacion de los peligros
fisicos, biologicos y quimicos, se siguio lo establecido para la "Determinacion
cualitativa del nivel de deficiencia de los peligros higiénicos" (GTC-45 2012).

HALLAZGOS Y RECOMENDACIONES TECNICAS

Se presentan en tabla, con los siguientes campos:

Unificacion del Nivel de Calificacion: A

Evidencia fotogréfica Peligro identificado:

Descripcion del lugar:

Descripcién del hallazgo:

Medida de control recomendada:

Periodo para implementar la medida de control:

Referencia Normativa o Legal de la medida de control:

Unificacion del Nivel de Calificacion: B

Evidencia fotografica Peligro identificado:

Descripcién del lugar:

Descripcion del hallazgo:

Medida de control recomendada:

Periodo para implementar la medida de control:

Referencia Normativa o Legal de la medida de control:

Unificaciéon del Nivel de Calificacion: C

Evidencia fotogréfica Peligro identificado:

Descripcion del lugar:

Descripcién del hallazgo:

Medida de control recomendada:

Periodo para implementar la medida de control:

Referencia Normativa o Legal de la medida de control:

Peligro:
Unificacion del Nivel de Deficiencia: Muy Alto
Evidencia fotografica Peligro identificado:

Descripcion del lugar:

Descripcién del hallazgo:

Medida de control recomendada:

Periodo para implementar la medida de control:

Referencia Normativa o Legal de la medida de control:
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Unificacién del Nivel de Deficiencia: Alto

Evidencia fotografica Peligro identificado:

Descripcion del lugar:

Descripcién del hallazgo:

Medida de control recomendada:

Periodo para implementar la medida de control:

Referencia Normativa o Legal de la medida de control:

Unificaciéon del Nivel de Deficiencia: Medio

Evidencia fotogréfica Peligro identificado:

Descripcion del lugar:

Descripcion del hallazgo:

Medida de control recomendada:

Periodo para implementar la medida de control:

Referencia Normativa o Legal de la medida de control:

Unificacién del Nivel de Deficiencia: Bajo

Evidencia fotografica Peligro identificado:

Descripcion del lugar:

Descripcién del hallazgo:

Medida de control recomendada:

Periodo para implementar la medida de control:

Referencia Normativa o Legal de la medida de control:

CONCLUSIONES

Para propender por la proteccion y promocion de la salud, el bienestar fisico,
mental y social de los funcionarios, contratistas y visitantes de la CVS- se
sugiere adoptar las recomendaciones consignadas en este documento, las
cuales estan orientadas a controlar los peligros identificados y mitigar sus

efectos potenciales.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1 |En reunién formal del COPASST se definiran las visitas| Presidente de Plan de
periodicas a los lugares de trabajo, para inspeccionar COPASST trabajo del
los ambientes e informar sobre la existencia de peligros| conforme a sus | COPASST
gue puedan afectar la salud y seguridad de los funciones
servidores. contenidas en la
Nota 1: El COPASST puede hacer dos tipos de Resolucién 2013
inspeccion:
1 Inspeccidn inicial, orientada a identificar peligros en
un area determinada de acuerdo a la programacion
aprobada por el COPASST.
[1 Inspeccién de seguimiento, dirigida a verificar el
cumplimiento de una actividad programada para el
control de un peligro concreto en un periodo de tiempo
determinado, y cuya inspeccion se haya programado
previamente, en una reunién del COPASST.
Nota 2: Las inspecciones a realizar por la Alta
Gerencia, no requieren de planeacién previa y se
desarrollan en el momento que lo definan, utilizando el
Formato de Inspeccién COPASST y Alta Direccion.
2 | Gestionar el ingreso a las sedes y areas, y comunicar, | Presidente de No aplica
si es necesario, a jefes de areas y a los servidores de COPASST
las mismas. Representante del
COPASST
5.2.2. Ejecucion de la Inspeccidn
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
1 Realizar el recorrido inspeccionando el area o sede |Representante del| Registro de
programada. COPASST asistencia a

Nota: El representante del COPASST debe cumplir con
las normas de seguridad, uso de Elementos de
Proteccion Personal - EPP que se requieran para el
ingreso, y con los procedimientos a seguir en una
eventual emergencia, que estén definidos en el area o
sede a inspeccionatr.

capacitacion

y notificacion
normas de
seguridad.
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2 | Diligenciar el Formato Inspeccion COPASST y Alta
Direccion, de acuerdo al instructivo de
diligenciamiento, registrando los hallazgos
identificados.

Nota: Durante la inspeccion solo se podra utilizar
informacion relevante al proceso, actividad, tarea,
namero de expuestos y demas informacion que sea
necesaria para identificar los peligros en el momento
de la inspeccion.

Representante dell Formato de
COPASST inspeccion

COPASSTYy

alta

Gerencia
diligenciado
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5.2.3. Socializacién de la Inspeccion

RESPONSABLE | REGISTRO

No. ACTIVIDAD
Representante de| No aplica

1 Analizar la informacién recopilada en el formato de
inspeccion COPASST y Alta Direccion. COPASST
2 |Socializar con el profesional de SST en la Seccional los|Representante de| No aplica
hallazgos identificados. COPASST
Nota: El profesional del SST revisara en la Matriz de
Gestion de Riesgos de la Matriz de Identificacion de
Peligros, la gestion que se esté adelantando sobre los
hallazgos identificados, e informaré al representante

del COPASST.
3 Informar sobre la inspeccion en reunion formal del  |Representante del| Acta del
COPASST, una vez conocida la gestion que se esté COPASST COPASST
adelantando en la entidad sobre los hallazgos Presidente de
identificados COPASST

El COPASST en la reunién formal, analizara la
informacion y si considera que tienen propuestas
adicionales a las actividades desarrolladas por la
entidad, las sometera a discusion y posterior votacion.
Las propuestas aprobadas por mayoria de votacion, se
registraran en el acta y se le enviara copia de la misma

al responsable de SST para que sean analizadas
técnicamente.
Nota: El representante de COPASST debe garantizar
la confidencialidad de la informacién conforme a las
normas vigentes aplicables al tema y las dispuestas por
la entidad, hecho que se presume aceptado con la
firma del formato de inspeccion.

4 Incorporar en la Matriz de Gestion de Riesgos de la Profesional de
Sede o Dependencia inspeccionada, las propuestas [Seguridad y Salud
recibidas por parte del COPASST que cumplan los en el trabajo
criterios técnicos como medida de control.
Aquellas que no cumplan los criterios técnicos, se les
hara andlisis con su respectiva justificacion para ser
devueltas al Comité en reunion formal.

5 |Programar inspeccion de seguridad al &rea o a la sede
gue corresponda, para la generacion de las medidas de
control a los hallazgos producto de la inspeccién
adelantada por el representante del COPASST vy la alta
Direccion, que no estén identificados en la Matriz de
Gestion de Riesgos de la Matriz de Identificacion de
Peligros.

Profesional de
Seguridad y Salud
en el trabajo
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SEGUMIENTO A LA GESTION DE RIESGOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE | REGISTRO

Seguimiento a la gestion de riesgos

Realizar seguimiento a la implementacion de las
medidas de control recomendadas en las inspecciones
de seguridad, dentro del mes siguiente al vencimiento
del plazo sugerido.

Registrar el resultado del seguimiento en la Matriz de
Gestion de Riesgos de la Sede o Dependencia

inspeccionada vigente, asi:

o Verificacion cumplimiento de la medida de control
implementada — Anexar evidencia del cumplimiento (ej:
fotografia).

o Plazo en que se ejecuto - Indicar la fecha en que se
implemento la medida de control.

o Estado — Indicar si la implementacion de la medida
de control esta cumplida, incumplida o en proceso.
o Observaciones — Para los casos en que la
implementacion de la medida de control no se haya
cumplido o este en proceso.

0 Responsable solicitud — Solo se diligencia cuando
no se ha implementado de la medida de control y se
indica el nombre de la persona que hace la solicitud de

implementacion de la medida de control.
0 Responsable ejecucion - Solo se diligencia cuando
no se ha implementado la medida de control y se indica
el nombre de la persona que debe implementar la
medida de control.

Profesional de Matriz de
Seguridad y Salud| Gestion de
en el trabajo Riesgos de

la Sede o
Dependenci
a
inspeccionad
a.

Cumplimiento

seguridad a través del cronograma del Plan de Trabajo

Monitorear el cumplimiento de las inspecciones de |Seguridad y Salud

Profesional de No aplica

en el trabajo

anual.
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REGISTRO Y ANEXOS: En el presente procedimiento se hacen uso de los

siguientes formatos:

GA-SGSST-FO-01:
GA-SGSST-FO-02:
GA-SGSST-FO-03:
GA-SGSST-FO-04:
GA-SGSST-FO-05:
GA-SGSST-FO-06:
GA-SGSST-FO-07:
GA-SGSST-FO-08:

CONTROL DE CAMBIOS

Formato Inspeccion planeadas
Formato Inspeccion de Orden y Aseo

Formato Inspeccion de elementos de proteccion personal
Formato Inspeccion de seguridad anual

Formato Inspeccion de seguridad por areas

Formato Inspeccién de botiquines
Formato Inspeccion de extintores
Formato Inspeccion de sustancias quimicas

Version: Fecha: Descripcion de los Cambios:
01 07/12/2017 Version inicial del Procedimiento para la
inspecciones de seguridad
CUADRO DE APROBACION
Elaboré: Luz Angela Garces Aprobd: Rafael Espinosa Forero
Aguado Revisd: Nilson Cardenas Geney Aprobo: P

Cargo: Profesional Especializado

Cargo: Profesional Especializado

Cargo: Director General

Firma:

Firma:

Firma:
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