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	FECHA:
	 

	
	
	
	
	
	
	

	AREA:
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	INSPECCION REALIZADA POR:
	




	ÍTEMS DE INSPECCIÓN

	
	
	
	
	
	
	

	1. INSTALACIONES LOCATIVAS
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Pisos /techos /paredes /puertas
	 
	 
	 
	 

	Vidrios y ventanas
	 
	 
	 
	 

	Rejillas y desagües
	 
	 
	 
	 

	Escaleras y barandas
	 
	 
	 
	 

	Estado de pintura /mampostería
	 
	 
	 
	 

	Señalización 
	 
	 
	 
	 

	2. CONDICIONES GENERALES
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Iluminación general
	 
	 
	 
	 

	Ventilación general
	 
	 
	 
	 

	Señalización de áreas
	 
	 
	 
	 

	Temperatura general
	 
	 
	 
	 

	3. ORDEN Y ASEO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Estado general de orden/ aseo
	 
	 
	 
	 

	Disposición de basuras
	 
	 
	 
	 

	Estado de canecas de basura
	 
	 
	 
	 

	Utensilios de aseo en su sitio
	 
	 
	 
	 

	4. GESTIÓN DE MERCANCÍA EN BODEGA
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Almacenamiento / identificación
	 
	 
	 
	 

	Estantería en condiciones óptimas para el almacenamiento
	 
	 
	 
	 

	Estantería con  estructuras de seguridad  que eviten  daños por colisiones
	 
	 
	 
	 

	Ubicación de estantería  de acuerdo a requerimientos de seguridad
	 
	 
	 
	 

	Manejo de cargas
	 
	 
	 
	 



	5.  RIESGOS ELÉCTRICOS
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Estado de cajas /  tableros
	 
	 
	 
	 

	Estado de cables / extensiones
	 
	 
	 
	 

	Tomacorrientes / lámparas
	 
	 
	 
	 

	Señalización
	 
	 
	 
	 

	6. SISTEMAS DE ALARMA Y CONTROL
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Cerraduras
	 
	 
	 
	 

	Sistema alarma operacional
	 
	 
	 
	 

	Estado de extintores 
	 
	 
	 
	 

	Cámaras de seguridad
	 
	 
	 
	 

	 Acceso sistemas de control
	 
	 
	 
	 

	7. SALIDAS DE EMERGENCIA
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Despejadas 
	 
	 
	 
	 

	Señalizadas
	 
	 
	 
	 

	Rutas de evacuación libres
	 
	 
	 
	 

	8. RIESGOS DE SEGURIDAD
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Señalización preventiva
	 
	 
	 
	 

	Estado de tuberías
	 
	 
	 
	 

	Escapes / fugas
	 
	 
	 
	 

	Estado de herramientas
	 
	 
	 
	 

	Uso de elementos de protección
	 
	 
	 
	 

	9. CONFORT TÉRMICO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Se cumple con niveles de temperatura del área de trabajo entre 18 y 23° C
	
	
	
	

	10. CARGA FÍSICA
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Se cuenta con descansa pies en todos los puestos de trabajo que lo requieren
	
	
	
	

	Las sillas (Rodachinas, cojinería, sistemas mecánicos) se encuentran en buen estado
	
	
	
	

	Se aplica una superficie  mínima por trabajador de dos (2) metros cuadrados.
	
	
	
	

	Los puestos de trabajo tienen el mouse y el teclado en una misma superficie
	
	
	
	

	11. QUÍMICO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Están disponibles las hojas de seguridad de las sustancias químicas almacenadas.
	
	
	
	

	Están disponibles las tarjetas de emergencia de cada sustancia química.
	
	
	
	

	Están etiquetados los recipientes de sustancias químicas (Rombos de seguridad)
	
	
	
	

	Las sustancias se reenvasan en recipientes originales o en recipientes debidamente etiquetados.
	
	
	
	

	Hay ventilación e iluminación adecuadas.
	
	
	
	

	Los cilindros están asegurados (con cadenas), almacenados en posición vertical,  en lugar aislado,  en lugar ventilado,  señalizados, están separados los llenos de los vacíos, lejos de fuentes de ignición.
	
	
	
	

	Los lugares de almacenamiento de los cilindros que se encuentran dentro de las zonas de trabajo, están aislados por paredes construidas de materiales incombustibles, con salidas de emergencia. 
	
	
	
	

	Las válvulas y reguladores están en buen estado (sin golpes)
	
	
	
	

	El cilindro está libre de corrosión, golpes y defectos.
	
	
	
	

	Las mangueras están limpias y sin fugas.
	
	
	
	

	12. TRÁNSITO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Los vehículos se estacionan en reversa.
	
	
	
	

	Las personas respetan las señales existentes.
	
	
	
	

	Los funcionarios utilizan manos libres para hablar por celular durante la conducción al ingresar y salir del parqueadero.
	
	
	
	

	13. ERGONOMÍA
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Los funcionarios utilizan siempre el reposapiés
	
	
	
	

	Mantienen la cabeza y el cuello en posición recta al hablar por teléfono y evitan sostenerlo con el hombro
	
	
	
	

	Están sentados apoyando la espalda en el espaldar de la silla 
	
	
	
	

	Mantienen las muñecas alineadas con el antebrazo
	
	
	
	

	Las personas del área inspeccionada al utilizar el computador, se ubican en frente a la pantalla
	
	
	
	

	Los funcionarios utilizan siempre el reposapiés
	
	
	
	

	14. SANEAMIENTO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	El número de sanitarios están en proporción de uno por cada 15 trabajadores.
	
	
	
	

	Los servicios sanitarios están discriminados por sexos.
	
	
	
	

	Se tiene un programa sistemático para el control de plagas. (en caso de que lo realice la administración, solicitar el último registro de  mantenimiento)
	
	
	
	

	El almacenamiento de basuras se hace en lugares con ventilación e iluminación adecuada.
	
	
	
	

	Los sitios de almacenamiento de basuras cuentan con un programa de orden y aseo. (en caso de que lo realice la administración, solicitar el programa)
	
	
	
	

	15. RUIDO
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Las áreas de trabajo cumplen con los niveles de confort de ruido
	
	
	
	

	16. CONDICIONES LOCATIVAS
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	N/A
	OBSERVACIONES

	Se respeta el ancho mínimo de pasillos interiores de trabajo de 1,20 metros.
	
	
	
	

	Existen escaleras en cantidad suficiente y ofrecen  las  debidas condiciones de solidez, estabilidad y seguridad. (provistas de pasamanos a una altura de 0.90 metros, antideslizantes, sin pintura)
	
	
	
	

	Los pisos de las áreas de trabajo están libres de huecos, desniveles y obstáculos
	
	
	
	

	Los techos están limpios, libres de goteras y sin grietas
	
	
	
	

	Las escaleras de circulación tienen cintas antideslizantes
	
	
	
	

	Las escaleras de circulación tienen pasamanos
	
	
	
	

	Se tienen instaladas en las áreas comunes señalización de "Zonas Libres de Humo"
	
	
	
	

	Se tiene la prohibición de consumo de tabaco en todos los lugares de la oficina
	
	
	
	


	
17.  OTROS
	
CUMPLE
	
NO CUMPLE
	
N/A
	
OBSERVACIONES

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	SUGERENCIAS A NOVEDADES ENCONTRADAS

	ITEM
	SUGERENCIA
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