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i Plan de Trabajo Archivistico Integral — CVS

Intervencion de Fondos Documentales Acumulados

1. Introduccion

ElI PTAI de la CVS es el instrumento técnico y estratégico que busca planificar y programar
la intervencion de los fondos documentales acumulados, garantizando su recuperacion,
organizacioén, descripcion, valoracién, conservacion y disposicion final. Se articula con el
MGDAA v2.0, el PGD CVS y el PINAR 2026—-2029, asegurando transparencia, eficiencia
administrativa y preservacion de la memoria institucional y ambiental.

2. Objetivos

Recuperar la informacién contenida en los fondos acumulados.

Organizar los documentos de manera sistematica y coherente.

Facilitar el acceso a la informacién para la gestion administrativa, ambiental y la
investigacion.

Preservar el patrimonio documental institucional y ambiental.

Cumplir con la normativa archivistica vigente y los lineamientos del AGN.

3. Fases del PTAI

+ 1. Diagnéstico

Teléfonos:

Identificacion del estado actual del fondo documental.

Evaluacién de organizacion, conservacion y ubicacion fisica.

Registro de condiciones ambientales y riesgos asociados.

v

(57+604) 7890605
(57+604) 7890609

1 Fase 1 — Diagndstico

El diagndstico es la base del PTAI. Aqui se identifican y registran las condiciones
actuales de los fondos acumulados de la CVS.

Componentes del diagndstico:

Ubicacion fisica de los depésitos: identificar bodegas, oficinas y espacios donde
reposan los documentos.

Volumen documental: medir en metros lineales segun la NTC 5029.

Estado de conservacion: detectar deterioro fisico, biolégico o ambiental.

Nivel de organizacion: verificar si existen inventarios, indices o instrumentos de
recuperacion.

Condiciones ambientales: temperatura, humedad, iluminacién, ventilacion.
Riesgos asociados: polvo, humedad, plagas, hacinamiento, riesgo de pérdida de
informacién.

E-mail: Direccidén: WWW.CVS.goOV.CO
cvs@cvs.gov.co Carrera 6 N°® 61-25 - Sede Principal
notificacionesjudiciales@cwvs.gov.co Barrio los Bongos

Monteria - Cordoba - Colombia



m CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LOS VALLES DEL SINU Y DEL

DE LOS VALLES DEL

ssg SAN JORGE - CVS

¢ 2. Reconstruccion de la Historia Institucional

o Elaboracion de la periodizacion histérica de la CVS (fundacién, consolidacion
normativa, modernizacion, integracion tecnoldgica, armonizacién estratégica).

e Identificacion de hitos normativos, administrativos y ambientales.
e Relacion de la produccion documental con cada etapa.

Fase 2 - Reconstruccion de la Historia Institucional y Periodizacion
Archivistica

Objetivo

Contextualizar la producciéon documental de la CVS en relacion con su evolucion
normativa y administrativa, diferenciando claramente los fondos acumulados (1973-
2002) de los archivos de gestion (2002 en adelante). Esta reconstruccién permite
definir los periodos histéricos y archivisticos que guiaran la clasificacion y valoracion
documental.

Componentes
1. Periodizacién institucional con enfoque archivistico

v" Primer periodo (1973-1993): Creacion y funcionamiento inicial de la CVS.
Documentos fundacionales, estatutos, manuales de funciones, actas de
Junta Directiva.

v" Segundo periodo (1993-2002): Consolidacién normativa con la Ley 99 de
1993 y reestructuracion organica. Documentos de planes ambientales,
convenios interinstitucionales, licencias.

2. ldentificacion de hitos normativos y administrativos
o Ley 13 de 1973 (creacion).
o Resolucién 1350 de 1987 (manual de funciones y requisitos).
o Ley 99 de 1993 (redefinicion CAR).
o Acuerdo 024 de 2002 (estructura administrativa CVS).
3. Definicién archivistica
o Fondos acumulados (1973-2002): Se organizan y valoran mediante TVD.

o Archivos de gestion (2002 en adelante): Se administran mediante TRD,
con tiempos de retencion y disposicién final definidos.
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Producto esperado

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LOS VALLES DEL SINU Y DEL

e Documento de Historia Institucional y Periodizacion Archivistica CVS, que
incluya:

(@]

(@]

(@]

Linea de tiempo con actos administrativos y versiones de TRD/TVD.

Diferenciacion clara entre fondos acumulados y archivos de gestion.

Relacion de series documentales por periodo histérico.

=1 Linea de Tiempo — TVD CVS (Fondos Acumulados por Periodos)

Periodo Rango Acto Instrumento Aplicacion
temporal normativo/fadministrativo archivistico archivistica
Estatut 1
01/03/1974 ey 763 ok T8 (G LoD = dz ?u:c?j;::r;ﬁais
TVD — 1er CWVS) — Inicio de Fondos o
i — . K de Junta Directiva,
periodo operaciones bajo Pedro Nel acumulados .
21/12/1993 . . . organigramas
Garcia Espitia iniciales ..
iniciales
Planes ambientales,
™D — convenios
22/12/1993 Ley 99 de 1993 (redefinicion interinstitucionales,
TVD — 2do .. Fondos . .
eriodo — CAR) — Reestructuracian acumulados licencias,
P 28/10/2002 orgdnica de la CVS . resoluciones,
normativos
proyectos
ambientales
Rango Desde la creacion hasta la ™D — Todo el acervo
total de 1974 — entrada en vigencia de la Fondos documental
aplicacién 2002 primera TRD (Acue n24 acumulado antes de
. L acumulados B
TVD de 2002) la primera TRD

=1 Linea de Tiempo — TRD CVS por versiones

Version et Caracteristicas principales Aplicacion archivistica
TRD normativo P P P
2002 - Aprobacién Primerla’TRD FIVS. !Dxlerine. tiempos de . -
TRD —12 | del retencion y disposicion final. Marca Archivos de gestion
en el marco de la
version Ley 594 de 2000 el pa:s’o de acumulados (.TVD) a desde 2002 en adelante.
gestion documental activa.
Actualizacion con PGD, inventarios, ) .
TRD - 2013-2019 — Ajustes . . Archivos de gestion con
.. planes de conservacion. Se alinean ) .
23 metodologicos . . mejoras tecnicas y
. i procesos con lineamientos de 2013, .
version segun normas AGN metodologicas.
2015 y 2019.
Alineacion con el Acuerdo AGN 001
2020-2025-E Archi d tid
TRD - o de 2024, MGDAA v2.0y PINAR CVS reves ge geston
evaluacion y ! . modernos, con enfoque
3a ) » 2026-2029. ‘rpora preservacion o
. convalidacidn ante . . en sostenibilidad y
version e digital y pol. institucional de L
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¢ 3. Analisis

o Determinacién de caracteristicas de los documentos: procedencia, contenido,
soporte y relevancia.

e Identificacion de dependencias productoras y funciones misionales.
i Fase 3 — Andlisis

Objetivo: Caracterizar los documentos acumulados y de gestion para identificar su
procedencia, contenido, soporte y relevancia.

Acciones:
e Revisar las funciones de cada dependencia productora.

o Identificar tipologias documentales (actas, resoluciones, manuales, convenios,
planes).

o Determinar soportes (papel, electrénico, audiovisual).
e Evaluar relevancia administrativa, juridica, técnica, ambiental e historica.
Producto esperado:

e Matriz de analisis documental CVS, que servira de puente entre la periodizacion
(Fase 2) y los Cuadros de Clasificacion Documental (Fase 4).

¢ 4. Clasificacion y Ordenacion

o Elaboracién de Cuadros de Clasificacion Documental (CCD) por periodos
histéricos.

e Agrupacion de documentos en series y subseries.

e Ordenaciéon conforme a funciones de las unidades productoras.
+ Fase 4 — Clasificacion y Ordenacion

Objetivo: Agrupar los documentos en series y subseries segun funciones
institucionales y periodos historicos.

Acciones:

o Elaborar Cuadros de Clasificacion Documental (CCD) por cada periodo de TVD
y por cada versién de TRD.

e Ordenar cronolégicamente y funcionalmente los documentos.
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e Vincular cada serie con la dependencia productora.
Producto esperado:

e CCD CVS por periodos (TVD) y CCD CVS por versiones (TRD), que seran la
base para inventarios y valoracion.

¢ 5. Descripcién

e Elaboracion de inventarios mediante el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID).

e Articulacion con los CCD.
i Fase 5 — Descripcion

Objetivo: Documentar y registrar la informaciéon organizada para garantizar su
recuperacion.

Acciones:

e Elaborar inventarios documentales usando el Formato Unico de Inventario
Documental (FUID) del AGN.

e Registrar volumen, fechas extremas, soporte y estado de conservacion.
e Integrar los inventarios con los CCD.

Producto esperado:

Inventario documental CVS, articulado con los CCD vy listo para valoracion.

¢ 6. Valoracion
« |dentificacion de valores primarios (administrativos, legales, fiscales, técnicos).

o |dentificacidon de valores secundarios (historicos, cientificos, socioculturales,
ambientales).

e Preparacién de insumos para la Tabla de Valoracion Documental (TVD).
+ Fase 6 — Valoracion

Objetivo: Definir la permanencia y disposicion final de los documentos.

Acciones:
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(57+604) 7890805 cvs@cvs.gov.co Carrera 6 N°® 61-25 - Sede Principal
(57+604) 7890609 notificacionesjudiciales@cvs.gov.co Barrio los Bongos

Monteria - Cordoba - Colombia



”\ CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LOS VALLES DEL SINU Y DEL

DE LOS VALLES DEL

s.nu’ruslsmg SAN JORGE - CVS

o Evaluar valores primarios (administrativos, legales, fiscales, técnicos).
o Evaluar valores secundarios (histéricos, cientificos, socioculturales, ambientales).

e Prepararinsumos para la TVD (fondos acumulados) y aplicar la TRD (archivos de
gestion).

Producto esperado:

e Insumos para la TVD (1974-2002).

Aplicacion de TRD por versiones (2002 en adelante).
+ 7. Conservacion
e Implementacion de medidas de conservacion preventiva.
o Control ambiental y protocolos de seguridad.
e Plan de conservacion digital para documentos electronicos.
+ Fase 7 — Conservacion
Objetivo: Garantizar la preservacion fisica y digital de los documentos.
Acciones:

e Implementar medidas de conservacion preventiva (control ambiental, limpieza
técnica, uso de EPP).

o Disefiar protocolos de conservacion digital para documentos electronicos.
o Establecer planes de contingencia frente a riesgos.

Producto esperado:

Plan de conservacion documental CVS, con protocolos de seguridad y
preservacion.

¢ 8. Disposicion Final
o Eliminacién controlada de documentos sin valor.
o Transferencia de documentos con valor permanente al Archivo Histérico CVS.

e Protocolos de seguridad en traslados y centralizacion.

i Fase 8 — Disposicion Final
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Objetivo: Aplicar criterios de eliminacion, seleccién y transferencia documental.
Acciones:

e Eliminar documentos sin valor conforme a normativa AGN.

e Transferir documentos con valor permanente al Archivo Histérico CVS.

o Elaborar actas de disposicion final y transferencias documentales.

Producto esperado:

Actas de disposicion final y transferencias documentales, aprobadas por el
CIGD.

¢ 9. Implementacion y Seguimiento
e Ejecucién de acciones definidas en el plan.
e Monitoreo mediante indicadores archivisticos.
e Informes periddicos al Comité Institucional de Gestién y Desempefio (CIGD).
e Ajustes y mejora continua.
+ Fase 9 — Implementacién y Seguimiento
Objetivo: Ejecutar el plan y monitorear resultados.
Acciones:

e Aplicar indicadores archivisticos (volumen organizado, inventarios elaborados,
transferencias realizadas).

e Presentar informes periédicos al Comité Institucional de Gestion y Desempeio
(CIGD).

e Ajustar y mejorar continuamente el PTAI.
Producto esperado:

e Informe de seguimiento del PTAI CVS, con indicadores y recomendaciones.

4. Consideraciones Complementarias

Teléfonos: E-mail: Direccidén: WWW.CVS.goOV.CO
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o Basarse en fuentes primarias (diagndstico) y secundarias (normativa archivistica).

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LOS VALLES DEL SINU Y DEL
SAN JORGE - CVS

e Direccion técnica a cargo de la Oficina de Archivo CVS, con apoyo de la Secretaria
General y alta direccion y expertos.

o Flexibilidad para adaptarse a necesidades cambiantes de la Corporacion.

e Articulacién con el MGDAA v0.1, el PGD CVS y el PINAR 2026-2029.

5. Conclusion

El PTAI de la CVS es una herramienta esencial para garantizar la gestion eficiente y
responsable de la informacién, contribuyendo a la transparencia, la eficiencia administrativa
y la preservacion de la memoria institucional y ambiental. Su implementacion permitira
consolidar un sistema archivistico moderno, sostenible y alineado con los objetivos
estratégicos de la Corporacién y con los lineamientos del Archivo General de la Nacion.

i Mapa de articulacion de fases — PTAI CVS

Fase

Accion principal

Producto esperado

Conexién con la
siguiente fase

1. Diagnéstico

Identificar estado
actual de los fondos
acumulados
(ubicacién, volumen,
conservacion, riesgos)

Informe diagnéstico
con formatos AGN,
registro fotografico
y medicion de
volumen
documental

Proporciona la
base para
reconstruir la
historia
institucional y
definir periodos
archivisticos

2. Historia
Institucional y
Periodizacion

Reconstruir evolucion
normativa y
administrativa,
diferenciando TVD
(fondos acumulados) y

Documento de
historia
institucional y linea
de tiempo
archivistica (TVD

Define el marco
temporal y
normativo que
guia el analisis

contenido, soporte,
relevancia)

documental

Archivistica TRD (archivos de por periodos, TRD ([documental
gestion) por versiones)
Caracterizar
Insumo para
documentos . ris . -
A . Matriz de analisis  ||definir series y
3. Analisis (procedencia,

subseries en los
CCD
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Fase

Accion principal

Producto esperado

Conexién con la
siguiente fase

4. Clasificacion y
Ordenacién

Agrupar documentos
en series/subseries
por dependenciay
periodo

Cuadros de
Clasificacion
Documental (CCD)

Base para elaborar
inventarios (FUID)

5. Descripcion

Documentar y registrar
la informacioén
organizada

Inventarios
documentales
(FUID)

Permiten aplicar
criterios de
valoracion

6. Valoracion

Evaluar valores
primarios y
secundarios

Insumos para TVD
(fondos
acumulados) y
aplicacion de TRD
(gestion)

Define qué se
conserva,
selecciona o
elimina, y qué
pasaa
conservacion

8. Disposiciéon
Final

selecciony
transferencias

disposicion final y
transferencias

. Garantiza
Implementar medidas |Plan de reservacién fisica
7. Conservacion |preventivas y conservacion P diaital de lo aue
correctivas documental y dig . 9
se mantiene
. . . s Formaliza
Ejecutar eliminacion, |Actas de

depuracion y
asegura memoria
institucional

9. Implementacién
y Seguimiento

Monitorear ejecucién y
resultados

Informe de
seguimiento con
indicadores

Retroalimenta
todo el cicloy
permite ajustes al
PTAI

¢ Lectura del mapa
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e Fase 1y 2 son el punto de partida: diagndstico y periodizacion definen el terreno y
los marcos normativos.

o Fase 3 a 5 construyen la estructura documental (analisis — clasificacion —
inventarios).

e Fase 6 a 8 aplican la gestion archivistica (valoracion — conservacion —
disposicion final).

o Fase 9 asegura la retroalimentacion y mejora continua.
i Documento Narrativo — Plan de Trabajo Archivistico Integral (PTAI) CVS
Introducciéon

El Plan de Trabajo Archivistico Integral (PTAI) de la Corporacion Autbnoma Regional de los
Valles del Sinu y del San Jorge (CVS) constituye el instrumento técnico y estratégico para
la intervencion de los fondos documentales acumulados y la gestion de los archivos de la
entidad. Su propésito es garantizar la organizacion, valoracion, conservacion y disposicion
final de los documentos, en cumplimiento de la Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000),
el Acuerdo AGN 001 de 2024 y demas normativa vigente.

El PTAI se articula con el Modelo de Gestién Documental y Administracion de Archivos
(MGDAA v2.0), el Programa de Gestion Documental (PGD CVS) y el PINAR CVS 2026—
2029, asegurando transparencia, eficiencia administrativa y preservacion de la memoria
institucional y ambiental.

Fase 1 — Diagnostico

Se realiza un levantamiento del estado actual de los fondos acumulados y archivos de
gestion, identificando ubicacion fisica, volumen documental, estado de conservacion, nivel
de organizacién, condiciones ambientales y riesgos asociados. Producto: Informe
diagnéstico con formatos AGN, registro fotografico y medicién de volumen documental.

Fase 2 — Historia Institucional y Periodizaciéon Archivistica

Se reconstruye la evolucién normativa y administrativa de la CVS, diferenciando
claramente:

e Fondos acumulados (1974-2002): organizados y valorados mediante TVD por
periodos.

e Archivos de gestion (2002 en adelante): administrados mediante TRD por versiones.
TVD — Periodos:

e 1er periodo: 1974-1993 (fundacion y funcionamiento inicial).

e 2do periodo: 1993-2002 (consolidacion normativa y reestructuracion).

TRD - Versiones:
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e 12 version: 2002 (primera TRD CVS).
o 22 versidn: 2013-2019 (actualizacion metodolégica).
e 32 version: 2020-2025 (alineacién con MGDAA v2.0 y Acuerdo AGN 001 de 2024).

Producto: Documento de historia institucional y linea de tiempo archivistica (TVD por
periodos, TRD por versiones).

Fase 3 — Analisis

Se caracterizan los documentos segun procedencia, contenido, soporte y relevancia,
vinculandolos con las funciones de las dependencias productoras. Producto: Matriz de
analisis documental CVS.

Fase 4 — Clasificacion y Ordenacién

Se agrupan los documentos en series y subseries conforme a funciones institucionales y
periodos histéricos. Producto: Cuadros de Clasificacion Documental (CCD) por periodos
(TVD) y versiones (TRD).

Fase 5 — Descripcion

Se elaboran inventarios documentales mediante el Formato Unico de Inventario
Documental (FUID), registrando volumen, fechas extremas, soporte y estado de
conservacion. Producto: Inventario documental CVS articulado con los CCD.

Fase 6 — Valoracion

Se evaluan los valores primarios (administrativos, legales, fiscales, técnicos) y secundarios
(histdricos, cientificos, socioculturales, ambientales). Producto: Insumos para la TVD
(fondos acumulados) y aplicacion de TRD por versiones (archivos de gestion).

Fase 7 — Conservacion

Se implementan medidas de conservacion preventiva y correctiva, incluyendo control
ambiental, protocolos de limpieza técnica y planes de conservacién digital. Producto: Plan
de conservacién documental CVS.

Fase 8 — Disposicion Final

Se aplican criterios de eliminacion, seleccién y transferencia documental, asegurando la
preservacidon de la memoria institucional. Producto: Actas de disposicion final y
transferencias documentales, aprobadas por el Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio (CIGD).

Fase 9 — Implementaciéon y Seguimiento
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Se ejecuta el plan y se monitorean los resultados mediante indicadores archivisticos, con
informes periddicos al CIGD y ajustes de mejora continua. Producto: Informe de
seguimiento del PTAI CVS.

Conclusion

El PTAI CVS constituye un instrumento integral que articula diagndstico, historia
institucional, analisis, clasificacion, descripcion, valoracion, conservacion, disposicién final
e implementacion. Su aplicacion permitira consolidar un sistema archivistico moderno,
eficiente y sostenible, garantizando la transparencia administrativa, la preservacion digital
y la memoria institucional y ambiental de la Corporacién.

Ik Bibliografia — Plan de Trabajo Archivistico Integral (PTAI) CVS

¢ Normativa Archivistica Colombiana

e Congreso de la Republica de Colombia. Ley 13 de 1973. Por la cual se crean las
Corporaciones Autbnomas Regionales.
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